Sotodje znanja in kulture

Datum 4 12 2009
. 011-1102/ 09

Na pod ag Navodl zaid ofanjein odps knjizri ¢nega grad va Narodnei n uni verzitet ne knjizrice z dne
7. 5 2003jev. d drektorice Knjizrice Medvode dne 4.12 2009 sprg d a nasl ednji

PRAVILN K O1ZLOCAN UIN ODPISU KNI ZN €NEGA GRAD VA
V KNIZN A MDVODE

Sd osne dd oche
1 den

Ta pravil rik dd oca kriterijein postopke zaid ofaneinodps krjizricnega gradvav Kniznd Mdvode
(v nadaljevarju KM v skladu z MNavodli za idocanje in odgs knjizricnega gradva Narodne in
uni verzitetne knjizn ce (v nadalj evarj u navodla NUK).

2 den

I4ofeno gradvojetisto gradvg ki je zatasno unaknjeno iz redne uporabe zarad revizije grad va,
katd og zadjeinstrokovne opreme, knjigoveski hstoritevinzasdte Odpisano gradvojetistogradvo
ki jetrag no odstranenoiz knjizri¢ne zkirke

3. den

Drektorica KMi menuj e kom sijozaiz ofanein odps knjizri¢nega grad va, katere nd oge sa

— skrbza ustreznoizva an etega pravilrikater koord riranoiz ofanein odps gradva kot redne
inusk g ene dg avnosti KM

— obveScanjezanteresiran hknjizric —zasti NUKin drugih ustanov o odpisane mgrad vy

— izdd avaletnega popisa odpisanega gradva, k zaenma obdobeodl 1 do 3L 12 invsebue
nasl ednj e podatke: avtor, naslov, izdajg kra, zd oznik letoizida, krjizna zkirka, razl og
oziroma kriterij za odpi sindatumodpisa ter i dentifikadijska Stevil ka katd oznega zapisg;

— pripravaletnega porocila oodpisu po kriterijih K ji h dd ofita vodstvoinracunovodstvo
knjizrice

Kriteriji zaid ofanjein odpis gradiva

4 den

KnjiZzri¢no gradvg ki je g ede na posl anstvo knjiZzni ce vsehi nsko di fiz ¢no neustrezno, se odpisy e po
nasl ednji h kriteriji h



- poskodovanoin umazano grad voter drugo grad vo v slabe mstan u

- nepopd no grad vg katerega ddi soizgudjen di unicen;

- odvecn izvod gradva k gdede na povprasevan e ne ustrezg o ve¢ potreba muporabnikov v |
nabavjen kdidn;

- zastard o grad vg

- stargSeizdg e grad va, ki selahko nadomnestijoz novejs np;

- pogreSano grad vo zarad kra, izgube di podobni hrazlogov, gradvg ki ga n nogoceizterjati
od uporabni kov - zarmudni kovingradvoizinventurnega pri manjkjga

Iz knjizricne zhirke seid od tud gradvg ki s ga brdd neizposg a ovet, vendar sete pri mere presga
po dodatni h kriterijih kot so:

- pomen gradva v osrednji knjiznid oz. v posamezn obmoéni encti knjizrice

- ug ed avtorja di ddavstrokovn javnosti inreferenénh W Hiografijah

- potrebeininteres | oka ne skupnosti;

- zastopanost - nezastopanost vsebi ne v drug h ddi bk

- kvaditetaincenaizdaje(oprem, grafike..).

Postopki id ofanjain odpisa gradiva
5 den

Vod e obnocni h enot odgovarjgo za izvganje odpsa v svgih enoctah idofanje paizvgao za to
usposobjen ddavd. Leti rednoiz ofgjoin odpisugo knjizri¢no gradvo vskadustempravilrikom
navodli NUKin drug ni strokovn m kriteriji zaid ofanje knjiZzri¢nega grad va.
Poobl as¢en dd avec v podatkih o zd og (COB'SS) za idoceno in odpsano gradivo dodeli ustrezno
kodo za status gradva iz Sifranta, vdsSe datumspreme mbe in oznadi razlog za odpis vinventarno
oponbo s kraticanm po spodnj e msezna mu:
- UG poneni uriceno, poSkodovano nepopd noin drugo gradvo v slabe mstan
- PG poreni unceng poSkodovang, nepopd noin drugo gradvov slabe mstany ki po
vsebi nskih(nefor mel nih) vid ki h ustreza kriterijemza »sl oveni ko, pomembno za NUK;
- ZG pomneni zastard o gradvo, odvecn izvod ingradvo, k ne ustreza povprasevanjuinse ne
izposg g
- IPponeni inventurn pri manjKjd, pogreSano gradvozarad krg di podobni hrazlogov.

Odpisano grad vo se ozna€i z Z gom »odpi sano« €ez lastriski Z ginz datuno modpisa

6. den
V prinerih ko je gradvo odpsano zarad obrabe unicenja izgube krge in neizterljivosti, |ahko
pooh as¢eni ki Hiaekar na podag poznavana gradva za katero je zadolZen ter na pod ag
povprasevanainstevlaizposg pripravi nabavn sl wh pred og za nado mestitev tega grad va

Ravnanj e z odpi sani mgradivom

7. den
Konisija zaiZdofanein odpis odpsano gradvo z inventarn ma oponmbama ZG in PGS na pod ag
abecednega seznama naj prg ponud NUK-u v skdadu z navodli NUK (gradva z oznakama PGinlP se

ne vkjucue v seznan). Do NUK-ove od oitve oizboru (14 dni po prg emu obvestila) grad vo Caka v
na menske mprostoruzaiZofeno grad va



Odpisano gradvg ki ga NUK n izbrd, lahko KM ponud Mstn knjizrid Lubjana kot osrednji
obmocn knjizrid (vskadu s Pravilrikomo OOK), kasnej e pa katerikdi drug zanteresiran knjizrid v
skdadu z navodli NUK di pa ga podari drug mjavn m zavodom humanitarn min podobn m
organizadjam ter uporabnikom oziroma ga proda na naéin kot ga ddoca Pravilrik o prodgi
id ofenega in darovanega gradva KM PoSkodovano in unic¢eno gradvo ter gradvg ki ga n oddal a
drug msubjektom knjizrica odda vred K aza

Koncne dd ocbe
8 den

d ede vprasan, ki jihta pravilrik ne urg g se neposredno uporablja o navodla NUK
Ta pravilik stop v vejavo nasl ednji dan po podpisu drektorice

Mrj eta Pot ocni k,
v. d drektorice



