
 

 
Dat um: 4. 12. 2009 

Št.: 011-1102/ 09 

 
Na podl agi Navodil za i zl očanj e i n odpi s knji žni čnega gradi va Nar odne i n uni verzitet ne knji žni ce z dne 
7. 5. 2003 j e v. d. direkt ori ce Knji žni ce Medvode dne 4. 12. 2009 sprej el a nasl ednji  
 
 

PRAVI L NI K O I ZL OČANJ U IN ODPI SU KNJI ŽNI ČNEGA GRADI VA 
V KNJI ŽNI CI MEDVODE  

 
Spl ošne dol očbe  

 
1. čl en  

 
Ta pravil ni k dol oča kriterij e i n post opke za i zl očanj e i n odpi s knji žni čnega gradi va v Knji žni ci Medvode 
(v nadalj evanj u K M) v skl adu z Navodili za izl očanj e i n odpi s knji žni čnega gradi va Nar odne i n 
uni verzitetne knji žni ce (v nadalj evanj u navodil a NUK).  
 

2. čl en 
  

Izl očeno gradi vo j e ti sto gradi vo, ki j e začasno umaknj eno i z redne uporabe zaradi revi zij e gradi va, 
katal ogi zacij e i n strokovne opr e me, knji goveški h storitev i n zaščite. Odpi sano gradi vo j e ti sto gradi vo, 
ki j e traj no odstranj eno i z knji žni čne zbi rke.  

 
3. čl en  

 
Di rekt ori ca KM i menuj e komi sij o za i zl očanj e i n odpi s knji žni čnega gradi va, katere nal oge so:  

 skrb za ustrezno i zvaj anj e tega pravil ni ka ter koor di ni rano i zl očanj e i n odpi s gradi va kot redne  
i n uskl aj ene dej avnosti KM;   

 obveščanj e zai nteresi rani h knji žni c – zl asti NUK i n drugi h ustanov o odpi sane m gradi vu;  

 izdel ava l etnega popi sa odpi sanega gradi va, ki zaj ema obdobj e od 1. 1. do 31. 12.  i n vsebuj e  
nasl ednj e podatke: avtor, nasl ov, izdaj a, kraj, zal ožni k, l eto i zi da, knji žna zbi rka, razl og  
ozi roma kriterij za odpi s i n dat um odpi sa ter i dentifi kacijska števil ka katal ožnega zapi sa;  

 pri prava l etnega por očil a o odpi su po kriteriji h, ki ji h dol očita vodstvo i n računovodstvo   
knji žni ce.  

 
 

Kriteriji za izl očanj e i n odpis gradi va  
 

4. čl en  
 

Knji žni čno gradi vo, ki j e gl ede na posl anstvo knji žni ce vsebi nsko ali fizi čno neustrezno, se odpi suj e po 
nasl ednji h kriteriji h:  



 poškodovano i n umazano gradi vo ter drugo gradi vo v sl abe m stanj u;  

 nepopol no gradi vo, katerega deli so i zgublj eni ali uni čeni;  

 odvečni izvodi gradi va, ki glede na povpraševanj e ne ustrezaj o več potreba m uporabni kov v ¸
 nabavlj eni koli či ni;  

 zastarel o gradi vo;  

 starej še i zdaj e gradi va, ki se l ahko nado mestij o z novejši mi;  

 pogrešano gradi vo zaradi kraj, izgube ali podobni h razl ogov, gradi vo, ki ga ni mogoče i zterj ati  
 od uporabni kov - za mudni kov i n gradi vo i z i nvent ur nega pri manj klj aj a.  
 
Iz knji žni čne zbi rke se i zl oči  tudi gradi vo, ki si ga bral ci ne i zposoj aj o več, vendar se te pri mer e presoj a 
po dodat ni h kriteriji h, kot so:  

 po men gradi va v osrednji knji žni ci oz. v posa mezni območni enoti knji žni ce;  

 ugl ed avt orj a ali del a v strokovni j avnosti i n ref erenčni h bi bli ografij ah;  

 potrebe i n i nteres l okal ne skupnosti;  

 zastopanost - nezast opanost vsebi ne v drugi h deli h;  

 kvaliteta i n cena i zdaj e ( opre ma, grafi ke…).  
 
 

Post opki izl očanj a i n odpi sa gradi va 
 

5. čl en 
 
Vodj e območni h enot odgovarj aj o za i zvaj anj e odpi sa v svoji h enotah, izl očanj e pa i zvaj aj o za to 
usposoblj eni del avci. Le ti redno i zl očaj o i n odpi suj ej o knji žni čno gradi vo v skl adu s tem pravil ni kom, 
navodili NUK i n drugi mi strokovni mi kriteriji za izl očanj e knji žni čnega gradi va.  
Poobl aščeni del avec v podatki h o zal ogi (COBI SS) za izl očeno i n odpi sano gradi vo dodeli ustrezno 
kodo za stat us gradi va i z šifranta, vpi še dat um spreme mbe i n označi razl og za odpi s v i nvent ar no 
opo mbo s krati ca mi po spodnj e m sezna mu:  

 UG po meni uni čeno, poškodovano, nepopol no i n drugo gradi vo v sl abe m stanj u;  

 PG po meni uni čeno, poškodovano, nepopol no i n drugo gradi vo v sl abe m stanj u, ki po  
              vsebi nski h ( ne f or mal ni h) vi di ki h ustreza kriterij em za »sl oveni ko«, pomembno za NUK;  

 ZG pomeni zastarel o gradi vo, odvečni izvodi i n gradi vo, ki ne ustreza povpraševanj u i n se ne    
              izposoj a;  

 I P pomeni i nvent ur ni pri manj klj aj, pogrešano gradi vo zaradi kraj ali podobni h razlogov.  
 
Odpi sano gradi vo se označi  z ži gom »odpi sano« čez l astni ški ži g i n z dat umo m odpisa.  
 

6. čl en 
 

V pri meri h, ko j e gradi vo odpi sano zaradi obrabe, uni čenj a, izgube, kraj e i n nei zterlji vosti, l ahko 
poobl aščeni bi bli otekar na podl agi poznavanj a gradi va, za katero j e zadolžen ter na podl agi 
povpraševanj a i n števil a izposoj pri pravi nabavni sl užbi  predl og za nado mestitev tega gradi va.  
 
 

Ravnanj e z odpi sani m gradivom 
 

7. čl en 
 

Ko mi sij a za i zl očanj e i n odpi s odpi sano gradi vo z inventarni ma opo mba ma ZG i n PGS na podl agi 
abecednega sezna ma naj prej ponudi NUK- u v skl adu z navodili NUK (gradi va z oznaka ma PG i n I P se 
ne vklj učuj e v sezna m). Do NUK- ove odl očitve o i zboru ( 14 dni po prej emu obvestil a) gradi vo čaka v 
na menske m pr ost oru za i zločeno gradi vo.  



Odpi sano gradi vo, ki ga NUK ni izbral, l ahko K M ponudi Mest ni knji žni ci Ljublj ana kot osrednji 
ob močni knji žni ci (v skl adu s Pravil ni kom o OOK), kasnej e pa kateri koli drugi zaint eresi rani knji žni ci v 
skl adu z navodili NUK al i pa ga podari drugi m javni m zavodo m, hu mani tar ni m i n podobni m 
organi zacij am ter uporabni kom ozi roma ga proda na nači n, kot ga dol oča Pravil ni k o prodaji 
izl očenega i n darovanega gradi va K M. Poškodovano i n uni čeno gradi vo ter gradi vo, ki ga ni oddal a 
dr ugi m subj ekt om, knji žni ca odda v reci kl ažo.  
 

Končne dol očbe 
 

8. čl en 
 

Gl ede vprašanj, ki ji h ta pravil ni k ne urej a, se neposredno uporablj aj o navodil a NUK.  
Ta pravil ni k stopi v velj avo nasl ednji dan po podpi su direkt ori ce.  
 
 
 
 
                                                                                                                        Marj eta Pot očni k,  
                                                                                                                        v. d. direkt ori ce 
                                       


