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1. PREDSTAVITEV ZAVODA

sluzbo na obmocju ob¢ine Medvode, kjer je na dan 1. 7. 2021 Zivelo 16.781 prebivalcev, od tega 6,1 %
predsolskih otrok, 10,5 % osnovnosolcev, 3,9 % srednjesolcev, 7,7 % mladih od 19 do 26 let, 51,6 %
prebivalcev med 27 in 64 letom starosti ter 20,2 % prebivalcev starej$ih od 64 let.

Knjiznico Medvode je ustanovila Ob¢ina Medvode na podlagi sprejetega Odloka o ustanovitvi javnega
zavoda Knjiznica Medvode, ki ga je na svoji 15. seji dne 14. 10. 2008 sprejel Obcinski svet Obcine
Medvode, v veljavnost pa je stopil petnajsti dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije (st.
103/2008, 59/2019).

Knjiznica Medvode glede na Stevilo potencialnih uporabnikov (15.001-20.000), ki jim zagotavlja

con

Radlje, Mozirje, Idrija, Cerknica, Ormoz, Zagorje, Trbovlje, KoCevje, Sevnica, Piran, Lasko, Ljutomer,
Smarje, Crnomelj, Tolmin, Lenart in Sentjur.

Preglednica 1: Osnovni podatki javnega zavoda Knjiznica Medvode

Ime zavoda: Knjiznica Medvode

SedeZ zavoda: Cesta komandanta Staneta 10, 1215 Medvode
Maticna Stevilka zavoda: 3517608000

Davcna stevilka zavoda: 68239459

Stevilka proratunskega uporabnika: 38571

Stevilka podraduna pri UJP: 012716000000568

Telefonska Stevilka: 01/3613-053

E-naslov: info@knjiznica-medvode.si

URL domace strani http://www .knjiznica-medvode.si

1.1 PREDSTAVITEV ORGANOV UPRAVLJANJA

Svet javnega zavoda Knjiznice Medvode, ki upravlja zavod, ima pet ¢lanov in sicer tri predstavnike
obcine, predstavnika Kultumiske zbornice Slovenije in enega predstavnika zaposlenih. Svet nadzira
zakonitost dela in poslovanja. Spremlja, analizira in ocenjuje delovanje zavoda, ocenjuje delo direktorja
in opravlja druge naloge v skladu s predpisi s podroc¢ja delovanja javnega zavoda. Mandat ¢lanov sveta
zavoda traja pet let.

Sveta zavoda KM je svoj petletni mandat nastopil 29. 12. 2019. Konstitutivna seja Sveta je bila 19. 12.
2019. Sveta zavoda KM deluje v naslednji sestavi: mag. Stane Okolis, predsednik; Marjeta Jamnik,
podpredsednica; Katarina Marija Licen, Marjeta Poto¢nik in Damjan Jarc.

Direktor, katerega mandat traja pet let, zastopa, predstavlja in vodi poslovanje javnega zavoda ter
odgovarja za zakonitost in strokovnost dela javnega zavoda, pri ¢emer mora pri vodenju poslov ravnati
z javnimi sredstvi s skrbnostjo vestnega gospodarstvenika. Knjiznico Medvode od 1. 7. 2018 vodi
direktor mag. Igor Podbreznik.


mailto:info@knjiznica-medvode.si
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1.2 KNJIZNICNE STORITVE

Knjiznica Medvode v skladu z Zakonom o knjiznic¢arstvu (Uradni list RS, s§t. 87/01, 96/02 — ZUJIK in

cen e

con e

- zagotavljanje dostopa do knjizni¢nega gradiva in elektronskih publikacij,

- izdelovanje knjizni¢nih katalogov, podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov,
- posredovanje bibliografskih in drugih informacijskih proizvodov in storitev,

- sodelovanje v medknjizni¢ni izposoji in posredovanju informacij,

- pridobivanje in izobraZevanje uporabnikov,

- informacijsko opismenjevanje,

cen e

- drugo bibliotekarsko, dokumentacijsko in informacijsko delo.

Knjiznica Medvode je vkljucena v nacionalni bibliografski sistem, sodeluje v vsezivljenjskem
izobrazevanju, zbira, obdeluje, varuje in posreduje pomembno domoznansko gradivo, zagotavlja
dostopnost in uporabo gradiv javnih oblasti, ki so splosno dostopna na elektronskih medijih, organizira
posebne oblike dejavnosti za otroke, mladino in odrasle, ki so namenjene spodbujanju bralne kulture in
organizira kulturne prireditve.

Knjiznica Medvode brezplacno izvaja naslednje storitve za uporabnike (Uredba o osnovnih storitvah
knjiznic, Uradni list RS, §t. 29/03):

vy o

v Citalnice in na dom, seznanjanje z novostmi, rezerviranje gradiva, dostop in uporabo splosno
dostopnih elektronskih virov javnih oblasti ter, v skladu s pogodbenimi dolocili in viri
financiranja, tudi dostop in uporabo zakupljenih podatkovnih zbirk in drugih informacijskih
virov.

- Nudimo pomo¢ uporabnikom pri uporabi javnih katalogov in posredujemo vsaj enostavne
vira), ki je v lasti knjiznice, in do katerega imamo dostop.

- Uporabnike informiramo o nasem poslovanju in organiziranosti ter jih seznanjamo z nacini
internega pravilnika o splosnih pogojih poslovanja in izdajamo informativne publikacije v tiskani
in elektronski obliki.

- Zagotavljamo usposabljanje uporabnikov, tako da lahko ti samostojno poiscejo informacije o
gradivu, ki ga imamo v knjiznici, in o gradivu, do katerega imamo dostop. Uporabnike
usposobimo, da uporabljajo vzajemni katalog in druge kataloge knjiznice in tehni¢ne
pripomocke, ki so v javni uporabi v prostorih knjiznice.

- Omogocamo brezplac¢no uporabo elektronske poste.

cen e

Uporabnikom omogocamo prost vstop na te prireditve.

10
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1.3 CLANI KNJIZNICE

Clan knjiznice je uporabnik, ki se vélani v knjiznico, da bi lahko uporabljal storitve, ki jih knjiznica

cen e
cen e

cen

pravice in podobno. Trajanje ¢lanstva je lahko najve¢ pet let z moznostjo podaljSanja.

Nasim ¢lanom zaracunavamo letno ¢lanarino, zamudnino pa zarac¢unavamo uporabnikom, ki gradiva ne
vrnejo pravocasno.

Za potrebe izvajanja nase dejavnosti, zavarovanja knjizni¢nega gradiva ter nudenja posebnih ugodnosti
dolocenim kategorijam ¢lanov v skladu s predpisi o varstvu osebnih podatkov zbiramo in obdelujemo
naslednje osebne podatke nasih ¢lanov: ime in priimek, datum in kraj rojstva, naslov stalnega oziroma
zaCasnega bivali$Ca, kategorijo Clana, podatke za obvesScanje (telefonska Stevilka oziroma naslov
elektronske poste). Z osebno privolitvijo ¢lana lahko zbiramo tudi podatke o izobrazbeni ravni, ki ga
skupine ¢lanov. Osebni podatki o ¢lanih se vodijo $e najvec eno leto od poteka ¢lanstva v knjiznici.
Potem se izbriSejo oziroma anonimizirajo. Ce ima ¢lan v tem &asu $e neporavnane obveznosti do

knjiznice, se njegovi osebni podatki izbriSejo oziroma anonimizirajo, ko so obveznosti poravnane.

1.4 ZAKONSKE IN DRUGE PRAVNE PODLAGE ZA 1ZVAJANJE DEJAVNOSTI
Knjiznicarsko dejavnost urejajo naslednji zakoni, podzakonski akti, resolucije in strokovna priporocila:

o Eticni kodeks slovenskih knjiznicarjev (ZBDS, 1995),

o Kolektivna pogodba za javni sektor (Uradni list RS, §t. 57/08, 23/09, 91/09, 89/10, 89/10, 40/12,
46/13,95/14,91/15,21/17, 46/17, 69/17 in 80/18)

e Kolektivna pogodba za kulturne dejavnosti v Republiki Sloveniji (UL RS, s§t. 45/1994, 39/1996,
39/1999, 102/2000, 52/2001, 64, 2001, 43/2006, 60/2008, 32/2009, 40/2012, 46/2013, 106/15,
46/17 in 2/17-popr., 80/18),

e  Manifest o splosnih knjiznicah 1994. (1995). Knjiznic¢arske novice let. 5, §t. 3. Priloga,

e Mednarodni standard bibliografskega opisa. International Standard Bibliographic Description —
ISBD (NUK, 2011),

e Navodilo o pripravi zakljucnega racuna drzavnega in obCinskega proracuna ter metodologiji za
pripravo porocila o dosezenih ciljih in rezultatih neposrednih in posrednih uporabnikov
proracuna (Ur.lL §t. 12/01, 10/06, 8/07 in 102/10),

e Navodilo za izlocanje in odpis knjiznicnega gradiva (NUK, 2012),

e (Odlok o ustanovitvi javnega zavoda Knjiznica Medvode (UL RS, st. 103/08),

e Navodilo o predlozitvi letnih in zaklju¢nih porocil ter drugih podatkov poslovnih subjektov
(Uradni list RS, §t. 86/16 in 76/17),

e Pravilnik o enotnem kontnem nacrtu za proracun, proracunske uporabnike in druge osebe
javnega prava (Uradni list RS, §t. 112/09, 58/10, 104/10, 104/11, 97/12, 108/13, 94/14, 100/15,
84/16, 75/17 in 82/18), odslej pravilnik EKN,
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Pravilnik o imenovanju v strokovne nazive v knjizni¢ni dejavnosti (Uradni list RS, $t. 9/2009,
108/2011 in 65/2016),

Pravilnik o izdaji dovoljenja za vzajemno katalogizacijo (Uradni list RS, §t. 107/08, 6/11 — odl.
US, 7/11 —odl. US in 92/15 — ZKnj-1A),

Pravilnik o na€inu in rokih usklajevanja terjatev in obveznosti po 37. ¢lenu zakona o
ra¢unovodstvu (Uradni list RS §t. 108/13), v nadaljevanju Pravilnik o usklajevanju po 37. ¢lenu,
Pravilnik o nacinu in stopnjah odpisa neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih
sredstev (Uradni list RS, §t. 45/05, 138/06, 120/07, 48/09, 112/09, 58/10, 108/13 in 100/15),
Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti kot javne sluzbe (Uradni list RS, §t. 73/03,
70/08 in 80/12),

Pravilnik o razclenjevanju in merjenju prihodkov in odhodkov pravnih oseb javnega prava
(Uradni list RS, st. 134/03, 34/04, 13/05, 114/06 — ZUE, 138/06, 120/07, 112/09, 58/10, 97/12,
100/15, 75/17 in 82/18); v nadaljevanju Pravilnik o raz€lenjevanju in merjenju,

Pravilnik o razvidu knjiznic (Uradni list RS, §t. 74/17),

Pravilnik o sestavljanju letnih porocil za proracun, proraunske uporabnike in druge osebe
javnega prava (Uradni list RS, st. 115/02, 21/03, 134/03, 126/04, 120/07, 124/08, 58/10, 60/10-
popr., 104/10, 104/11 in 86/16) v nadaljevanju Pravilnik o sestavljanju letnih poro€il,

Pravilnik o splo$nih pogojih poslovanja Knjiznice Medvode (Knjiznica Medvode, 2014),
Strategija razvoja splosnih knjiznic Slovenije 2013-2020. (ZdruZenje splosnih knjiznic, 2012),
Strokovna priporocila in standardi za splos$ne knjiznice za obdobje 2018-2028 (Nacionalni svet
Resolucija o nacionalnem programu za jezikovno politiko 2014-2018 (Uradni list RS, §t. 62/13)
Resolucija o nacionalnem programu za kulturo 2014-2017 (Uradni list RS, §t. 99/13),

Uredba o delovni uspesnosti iz naslova povecanega obsega dela za javne usluzbence (Uradni list
RS, st. 53/08 in 89/08),

Uredba o izvajanju Uredbe Evropskega parlamenta in Sveta (ES) o sodelovanju med
nacionalnimi organi, odgovomimi za izvrSevanje zakonodaje o varstvu potrosnikov (Uradni list
RS, st. 118/05, 28/12 in 6/14),

Uredba o napredovanju javnih usluzbencev v pla¢ne razrede (Uradni list RS, §t. 51/08, 91/08 in
113/09),

Uredba o osnovnih storitvah knjiznic (Uradni list RS, st. 29/03),

Zakon o davku od dohodkov pravnih oseb (Uradni list RS, §t. 117/06, 56/08, 76/08, 5/09, 96/09,
110/09 — ZDavP-2B, 43/10, 59/11, 24/12,30/12, 94/12, 81/13, 50/14, 23/15, 82/15, 68/16, 69/17
in 79/18),

Zakon o delovnih razmerjih (Uradni list RS, st. 21/13, 78/13 — popr., 47/15 — ZZSDT, 33/16 —
PZ-F, 52/16 in 15/17 — odl. US),

Zakon o izvrSevanju proracunov Republike Slovenije za leti 2018 in 2019 (Uradni list RS, st.
71/17,13/18 — ZJF-H in 83/18),

Zakon o javnem naro¢anju (Uradni list RS, §t. 91/15 in 14/18),

Zakon o javnih financah (Uradni list RS, §t. 11/11 — uradno precis¢eno besedilo, 14/13 — popr.,
101/13,55/15 — ZFisP, 96/15 — ZIPRS1617 in 13/18),

Zakon o javnih usluzbencih (Uradni list RS, §t. 63/07 — uradno precis¢eno besedilo, 65/08, 69/08
— ZTFI-A, 69/08 — ZZavar-E in 40/12 — ZUJF),
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Zakon o knjiznicarstvu (Uradni list RS, §t. 87/01, 96/02 — ZUJIK in 92/15)

Zakon o sistemu pla¢ v javnem sektorju (Uradni list RS, §t. 108/09 —uradno precisceno besedilo,
13/10, 59/10, 85/10, 107/10, 35/11 — ORZSPJS49a, 27/12 — odl. US, 40/12 — ZUJF, 46/13, 25/14
— ZFU, 50/14, 95/14 — ZUPPJS15, 82/15,23/17 — ZDOdv, 67/17 in 84/18),

Zakon za uravnotezenje javnih financ (Uradni list RS, $t. 40/12, 96/12 — ZPIZ-2, 104/12 —
ZIPRS1314,105/12, 25/13 — odl. US, 46/13 — ZIPRS1314-A, 56/13 — ZStip-1, 63/13 — ZOsn-I,
63/13 — ZJAKRS-A, 99/13 — ZUPIJS-C, 99/13 — ZSVarPre-C, 101/13 — ZIPRS1415, 101/13 —
ZDavNepr, 107/13 — odl. US, 85/14, 95/14, 24/15 — odl. US, 90/15, 102/15, 63/16 — ZDoh-2R
in 77/17 = ZMVN-1),

Zakon o uresni¢evanju javnega interesa za kulturo (Uradni list RS, §t. 77/07 —uradno precisc¢eno
besedilo, 56/08, 4/10, 20/11, 111/13, 68/16, 61/17 in 21/18 — ZNOrg),

Zakon o varnosti in zdravju pri delu (Uradni list RS, §t. 43/11),

Zakon o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, §t. 94/07 — uradno precisceno besedilo),
Zakon o varstvu pred pozarom (Uradni list RS, §t. 3/07 —uradno precisceno besedilo, 9/11, 83/12
in 61/17 - GZ)

Zakon o zavodih (Uradni list RS, §t. 12/91, 8/96, 36/00 — ZPDZC in 127/06 — ZJZP).
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2 SREDSTVA IN VIRI ZA ZAGOTAVLJANJE KNJIZNICNE JAVNE SLUZBE

Preglednica 2: Viri prihodkov (v EUR) Knjiznice Medvode v letu 2021

REALIZACIJA | REALIZACIJA LDN 2021 REALIZACIJA

2019 2020 ) LDN 2021 (2) Indeks 2/1
SKUPAJ  PRIHODKI  ZA
ZVAJANIE JAVNE SLUZBE 507.890 498.242 510.101 529.887,04 104
Prihodki iz sredstev javnih 465.302 461.372 449.601 489.352,01 109
financ skupaj
Prejeta sredstva iz driavnega 16.985 18.170 19.601 19.601,00 100
proracuna (knjizni¢no gradivo)
Prejeta sredstva iz obeinskega 50.000 50.000 50.000 50.000,00 100

Prejeta sredstva iz obcinskega
proracuna za tekoco porabo 375.000 380.000 380.000 380.000,00 100
(place, mat. str.)

Prejeta sredstva iz obcinskih
proracunov za tekoco porabo 2.401 25.523,88
(COVID 19)

Prejeta sredstva iz obcinskega
proratuna za tekoCo porabo 8.988 5.706 6.635,13
(javna dela)

Prejeta sredstva iz skladov soc.
zav. za tekoCo porabo (ZRSZ, 14.328 5.095 7.592,00
javna dela)

Drugi prihodki za izvajanje

R o X 42.588 36.870 45.500 40.535,03 89
dejavnosti javne sluZbe

Vir: Letni delovni in finan¢ni naért 2021 in Rac¢unovodsko porocilo za leto 2021

Knjiznica Medvode je veCino sredstev za izvajanje knjiznicne javne sluzbe v letu 2021 prejela iz
proracuna Obcine Medvode. Manjsi del sredstev smo pridobili smo na podlagi razpisa Ministrstva za
kulturo za sofinanciranje nakupa knjizni¢nega gradiva, del prihodkov pa izhaja iz lastne dejavnosti javne
sluzbe. V letu 2021 Knjiznica Medvode izvajala tudi program javnih del, ki ga sofinancirata Zavod RS
za zaposlovanje in Ob¢ina Medvode. Ob¢ina Medvode nam je s sredstvi, ki jih je namensko prejela iz
drzavnega proracuna, financirala tudi dodatke zaposlenim za delo v pogojih epidemije.

Preglednica 3: Vir lastih sredstev (v EUR) Knjiznice Medvode v letih 2015-2021

Vrste storitev 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021

Clanarine 21.095,00 21.692,20 21.661,10 21.313,60 22.052,30 21.409,50 24.409,01
Zamudnina 16.490,73 14.992,40 14.640,30 14.235,00 16.641,60 11.483.34 14.088,35
Ostale storitve 417,1 306,2 398,4 276,1 272,80 209,60 584,43
Bukvarna 236,20 345,10 356,15 608,90 1.511,60 985,89 508,50
SKUPAJ € 38.239,03 37.335,90 37.055,95 36.433,60 40.478,30 34.088,33 39.590,29

Vir: COBISS 2 in COBISS 3
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Iz naslova lastne dejavnosti javne sluzbe, prodaje materiala ter donacij je Knjiznica Medvode v letu
2021 pridobila 40.535,03 €, kar predstavlja lastne prihodke od prodaje blaga in storitev iz naslova
izvajanja javne sluzbe. Glavnina sredstev, skupaj 39.590,29 €, izhaja iz naslova ¢lanarin, zamudnin in
prodaje podarjenega ali izloCenega gradiva (bukvarna). Prihodki iz lastne dejavnosti so za 11 % manjsi
od nacrtovanih, kar je v prvi vrsti posledica manjSega obsega zaracunane ¢lanarine.

Manjsi prihodki iz naslova ¢lanarin, zamudnin in prodaje podarjenega ali izloCenega gradiva (bukvarna)
glede na nacrt 2021 je posledica omejenega delovanja knjiznice v pogojih valom epidemije kuzne
bolezni, ko je bil vec kot pol leta dostop do knjizni¢nega gradiva omejen, to pa se odraza zlasti na

zmanjSanju aktivnih ¢lanov.

2.1 ODHODKI ZA IZVAJANJE JAVNE SLUZBE

Odhodki za izvajanje javne sluzbe zajemajo stroske dela, materialne stroske in investicijske odhodke za
nakup knjizni¢nega gradiva in nakup opreme ter investicijsko vzdrZevanje in obnove.

Preglednica 4: Pregled odhodkov v obdobju 2019-2021

Odhodki Realizacija 2019 Realizacija 20(21'; Leltll;ié(:f lzoovznll Realizacija 20(231) fndeks
Q@) (372)

Stroski dela redno zaposlenih 346.091,90 312.421,92 358.755 354.869,31 99

Javna dela 14.545,00 10.506,62 13.791,48

Iggi'c;;lgi_lzg delo v pogojih epidemije 25.523.66

Stroski materiala 20.178,00 17.761,95 20.410 20.580,50 99

Stroski storitev 62.317,81 63.882,63 61.335 61.527,87 100

Stroski materiala (projekt RFID) 11.163,64

Stroski storitev (projekt RFID) 1.164,35

glsjoilll(ltélr;? : ]1)11) raunalniska oprema 1.832,59 17.740.90

Nakup knjizni¢nega gradiva 66.985,00 67.675,32 69.601 69.599 100

Obresti 668,60 443,34

Skupaj 510.117,71 474.081,03 510.101 576.404,53 113

Pri nacrtovanju stroskov dela smo tudi v letu 2021 upostevali dogovor, ki sta ga decembra 2018 sklenila
Vlada RS in Sindikat vzgoje, izobrazevanja, znanosti in kulture Slovenije (v nadaljnjem besedilu: SVIZ)
0 odpravi anomalij v placnem sistemu. S tem dogovorom se je Vlada RS obvezala, da v letih 2018,2019
in 2020 oziroma do dokon¢nega izplacila visjih plac v skladu s tem sporazumom ne bo brez soglasja s
socialnimi partnerji dodatno posegala v place, druge prejemke, pravice in obveznosti iz delovnega
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razmerja javnih usluzbencev, ki so bile dogovorjene s tem dogovorom. Javni usluzbenci so s tem
sporazumom pridobili pravico do izplacila visje place postopno glede na uvrstitev delovnega mesta pred
spremembo uvrstitve, in sicer na naslednji nacin: s 1. januarjem 2019 prvi placni razred povisanja, s 1.
novembrom 2019 drugi placni razred poviSanja in s 1. septembrom 2020 tretji placni razred poviSanja
in ostali placni razredi povisan;.

V drugem polletju 2020 se je ponovno vzpostavilo ocenjevanje redne delovne uspesnosti, ki se lahko
ocenjuje mesecno, trimesecno ali polletno. Odlocili smo se za polletno ocenjevanje redne delovne
uspesnosti, kar je vplivalo na denarni tok v letu 2021, saj smo redno delovno uspesnost za drugo
polovico leta 2020 izplacali pri placi za januar 2021.

V letu 2021 nismo nacrtovali porabe sredstev za pokrivanje stroskov projekta javnih usluzbencev, saj
se je poslovno leto pricelo v pogojih epidemije, prav tako tudi nismo nacrtovali sredstev za izplacilo
dodatkov za delo zaposlenih v pogojih epidemije.

Sredstva za projekt RFID v viSini smo imeli zagotovljena S Sklepom o soglasju k razpolaganju s
presezkom prihodkov nad odhodki §t. 410-218/2019-8, ki ga je dne 2. 3. 2021 izdal Zupan Ob¢ine
Medvode

2.1.1 Stroski dela

Stroske dela v letu 2021, poleg plac z dodatki po Kolektivni pogodbi za javni sektor, med njimi tudi
dodatek za delo v pogojih epidemije, za vse zaposlene (12 javnih usluzbencev in ene zaposlene preko
javnih del s V. stopnjo izobrazbe), predstavljajo Se prispevki za socialno varnost, povracila in
nadomestila, regres za letni dopust ter vsi prispevki, ki jih delodajalec placuje za socialno varnost.

Preglednica 5: Podrobnejsi vpogled v stroske dela v letu 2021

Redno zaposleni Javni delavei Covid-19 St“’gl‘li(:;;’;

Place in dodatki 270.299,05 10.074,35 21.984,18 302.357,58
Regres za letni dopust 11.766,00 839,48 12.605,48
Povracila in nadomestila 17.227,89 1.087,83 18.315,72
Sredstva za delovno uspesnost 6.270,64 6.270,64
Drugi izdatki zaposlenim (jubilejne nag., odpravnine) 866,27 - 866,27
Prispevek za pokojninsko in invalidsko zavarovanje 23.585,14 999,25 1.945,60 26.529,99
Prispevek za zdravstveno zavarovanje 19.610,24 773,73 1.558,67 21.942,64
Prispevek za zaposlovanje 170,37 6,3 13,19 189,86
Prispevek za starSevsko varstvo 276,52 10,54 22,02 309,08
Prispevek KDPZ 4.797,19 4.797,19
SKUPAJ 354.869,31 13.791,48 25.523,66 394.184,45
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2.1.2

Stroski materiala za izvajanje javne sluZbe

Stroski materiala, ki ga potrebujemo izvajanje javne sluzbe, so bili vecji od nacrtovanih zlasti zaradi

povecanih stroskov nabave materiala za za$Cito gradiva ter stroskov ogrevanja.

Preglednica 6: Pregled stroskov materiala za izvajanje javne sluzbe

s Realizacija Letni delovni Realizacija | Indeks
Konto Naziv konta Real‘zgg‘i‘g 2020 naért 2021 2021 PRO‘EZFI;T)
@ @ A 62
Stroski pisarniskega
402000 . 1.101,79 1.369,12 1.350 2.005,95 149
materiala
402001 | Stroski Cistilnega materiala 961,18 942,82 850 742,75 87
402012 | Stroski pomoznega materiala 6.010,66 3.961,76 3.800 4.297,36 113 | 11.163,64
402023 | Drugi stroski materiala 953,85 32,5
202028 Drugi stroskl materiala - 379.29
prom. zdravja na del. mestu
402108 | Drobni inventar 314,91
402200 | Stroski elektri¢ne energije 4.623,93 3.104,61 3.000 2.930,32 98
402201 | Stroski ogrevanja 4.012,27 3.051,47 3.500 4.701,54 134
Del 402203 | Stroski vode 3.573,00 4.378,31 5.000 5.175,88 104
SKUPAJ | 20.282,83 17.761,94 17.500 20.580,50 118 | 11.163,64

Izvedeni ukrepi za zmanjsanje porabe elektricne energije pozitivno vplivajo materialne stroske, nekaj
vpliva pa lahko pa ima tudi znizanje cene porabljene energije v prvem valu epidemije, pri ogrevanju pa

se na koncu leta Ze zazna poviSanje cen energenta.

Se primerjava z letom 2019, zadnjim letom pred epidemijo: Stroski materiala za izvajanje javne sluzbe
v letu 2021 so na ravni leta 2019. Temu je tako, ker smo obcutno znizali stroske pomoZnega materiala
in elektricne energije in s tem kompenzirali poveCane stroske pisarniSkega materiala, ogrevanja in
vodarine.

Loceno prikazujemo materialne stroske, ki so nastali ob realizaciji projekta RFID. Malo ve¢ kot 11 tiso¢
EUR predstavlja strosek nakupa nalepk RFID, ki smo jih nalepili na celotno zalogo knjizni¢nega
gradiva.

2.1.3  StrosKi storitev za izvajanje javne sluzbe

Stroski najema opreme so nekoliko manjsi od nacrtovanih, so pa zato pomembno man;jsi kot v zadnjem
letu pred epidemijo, ko smo izvedli celoten program dogodkov v knjiznici, s katerimi promoviramo
knjizni€no zbirko. Ta dejavnost je ena od osnovnih nalog knjiZnice, ki pa je v pogojih epidemije ni
mozno izvajati oz. je zelo omejena.

Stroske storitev, vezanih na izvedbo projekta RFID, prikazujemo loCeno. Gre za stroSke storitev
lepljenja RFID nalepk, ki nam je pomagala izvajati najeta organizacija.
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2.1.3.1 Stroski sploSnih storitev

Preglednica 7: Stroski splosnih storitev

Letni
] Realizacija Realizacija delmjnl Realizacija | Indeks PROJEKT
Konto Naziv konta 2019 2020 nacrt 2021 RFID
a 2021 3) 32)
2)
402002 Stroski varovanja  zgradd in 584,16 626,86 590 584,16 99
prostorov
402006 Stroski oglasevanja 1.786,00 1.445,87 800 206,91 26
402008 Stroski raéunovodskih storitev 9.637,92 9.911,81 9.600 10.122,87 105
402009 Stroski reprezentance 76,93 0 100 77,50 78
402013 Stroski varstva pri delu 1.480,40 1.789,14 1.160 1.379,47 96
402016 Stroski predstav,  predavanj, 581372 328441 3.000  1.990,17 66
prireditev
4020161 Strosek organizacije 10-letnice 3.081,02 0
Drugi stroski nepridobitne
402017 dejavnosti: medknjizni¢na izposoja, 326,92 368,8 740 92,66 13 1.164,35
Kamra ...
402019 Stroski drugih storitev 468,23 932 240 594,06 248
402021 Stro$ki revizije 1.534,47 0 0 0
402024 Stroski odvetniskih storitev 0,00 0 0 0
402027 Stroski  pooblascenca za varstvo 1.010,16 92598 1010  1.094,34 108
osebnih podatkov
402111 Stroski zdravstvenih storitev 274,92 93,67 846 1.109,24 131
402400/402 | Povracila stroskov zaposlenim 661,00 476,33 500 685,92 137
402699 Stroski najema opreme 3.942,74 2.741,27 2.800 2.878,56 103
Skupaj 30.678,59 22.596,14 | 21.386 20.815,86 97 1.164,35
2.1.3.2 Stro$ki komunalnih in komunikacijskih storitev
Preglednica 8: Stroski komunalnih in komunikacijskih storitev
Realizaciia Realizacija Letni delovni Realizacija Indeks
Konto | Naziv konta 20{9 2020 nacrt 2021 2021
@ 2 (&) (3/2)
4Dg21203 Stroski komunalnih storitev 3.080,45 2.834,99 3.000,00 3.004,92 100
402205 | Stroski telefona 402,21 414,85 400 244,97 61
402206 | Stroski postnih storitev 920,98 881,77 800 916,72 115
402207 | Stroski interneta 1.618,94 1.905,88 1.700,00 2.009,09 118
402208 | Stroski naroénine kabelske TV 238,8 238,83 230 238,83 104
Skupaj 6.261,38 6.276,29 6.130,00 6.414,50 105

Zadnja podrazitev komunalnih storitev kanalizacije (vezana vodarino) in odvoza komunalnih odpadkov
je bila v letu 2020, v letu 2021 se storitev ni ve¢ podrazila. Visje stroske postnih storitev in telefonije
belezimo zaradi nacina izposoje v pogojih epidemije, visji stroski interneta pa so povezani z naro¢ilom
pomembno povecane hitrosti delovanja racunalniskega sistema, med stroski interneta pa so tudi stroski
vzdrzevanja spletne strani.
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2.1.3.3 StroSki tekocega vzdrievanja poslovnih prostorov in opreme

Stroski tekoCega vzdrzevanja racunalniske in druge opreme obvladujemo na ravni nacrtovanih stroskov,

zniZali pa smo obseg dnevnega vzdrzevanja poslovnih prostorov.

Preglednica 9: Stroski tekocega vzdrzevanja poslovnih prostorov in opreme

Realizacii Realizacija Letni delovni Realizacija Indeks
Konto | Naziv konta ea ‘Z;f]‘f; 2020 naért 2021 2021
@ 2) 3) 3/2)
402500 | Stroski - vzdrzevanja - poslovnih 14.171,52 11.823,00 12.000,00 7.750,05 65
objektov h
402504 | Stroski zavarovanja objektov 1.590,81 1.582,51 1.600,00 1.580,71 99
402511 | Stroski vzdrzevanja druge opreme 2.359,98 2.790,11 2.889,00 2.993,62 104
402515 Stroski vzdrzevanja raCunalniske 7.461.28 7.707,06 8.000,00 7.770.16 07
opreme
Skupaj 25.583,59 25.790,00 24.489,00 20.094,54 82
2.1.3.4 StroSki drugih storitev, potrebnih za izvajanje javne sluzbe

Storitve Studentskega servisa, potrebnih za izvajanje javne sluzbe, so se v Casu epidemije izkazale kot
ustrezna resitev za nadomescanje nalog odsotnih delavk v izposoji (karantena, Solanje otrok na domu ).
Izposoja gradiva se je v tem ¢asu izvajala izkljucno brezsti¢no in brez prostega dostopa uporabnikov do
knjizni¢ne zbirke. Potrebno je bilo bistveno ve¢ komunikacije z uporabniki, ki so telefonsko, pisno preko
spletne poste ali pa preko storitve Moja knjiznica narocali gradivo. Naro¢eno gradivo je bilo potrebno

ustrezno pakirati in dostavljati na prevzemno mesto pred knjiznico.

Preglednica 10: Drugi operativni odhodki

Realizaciia Realizacija | Letni delovni Realizacija Indeks
Konto Naziv konta 20{9 2020 nadrt 2021 2021
(O] 2 ()] (312)
402903 | Stroski Studentskega servisa 4.026,98 8.716,44 9.960 11.394,35 114
402906 | Izdatki za prostovoljce 229
402907 | Stroski strokovnega izobrazevanja 2.159,21 446 1.000 758,08 76
402911 Nagra‘de dijakom in Studentom na 162,12
praksi
402913 | Stroski druzbeno koristnega dela 79,56
4029222 | Clanarina 900 900 900 900 100
402931 | Stroski  platilnega  prometa i 406,8 376,69 380 461,58 121
ban¢nih storitev
402999 | Drugi operativni odhodki 0,4 0 447,28
Skupaj 7.492,99 11.337,13 12.240,00 14.202,97 120
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2.1.4 Investicijski odhodki

........

een e

da je bil celoten strosek nabave gradiva 70.727 EUR.

KnjiZzni¢na in racunalniSka oprema (projekt RFID)
Konto Naziv konta Realizacija 2021
420202 Nakup strojne racunalniske opreme 12.994,61
420246 Nakup opreme za knjiznice 4.421,28
420300 Nakup drugih osnovnih sredstev 325,01
Skupaj 17.740,90

K stroskom modermizacije storitve izposoje sodijo Se stroski materiala (RFID nalepke) in drugih storitev
v skupni visini 12.328 EUR. Torej je bila ob koncu leta 2021 vrednost celotnega projekta RFID 30.069
EUR.

Poskusno obratovanje nove opreme, ki je namenjena modernizaciji storitve izposoje se je pricelo konec
decembra 2021, poskusno delovanje paketnikov za izposojo gradiva izven delovnega ¢asa knjiznice pa
se je pricelo Ze konec prvega kvartala 2021. Ker pa se je Se vracalo gradivo, ki Se ni imelo RFID nalepk,
kar bi oviralo delovanje izposoje, smo montazo novega izposojevalnega pulta premaknili v zacetek
meseca februarja 2022. Med montazo opreme na izposojevalnem pultu bodo potrebna Se manjsa
mizarska, elektro in steklarska dela, ki bodo obra¢unana v letu 2022.

2.1.5 Zakljucne ugotovitve

Knjiznica Medvode je v letu 2021 nacrtovala 495.101 EUR prihodkov, realizirala pa jih je 529. 887
EUR.

2.1.5.1 Prihodki za izvajanje javne sluzbe: 529.887 EUR

- Realizacija nacrtovanih prihodkov za izvajanje javne sluzbe: 489.896 EUR

e Realizirani so vsi nacrtovani prihodki iz sredstev javnih financ (430.000 EUR Ob¢ina Medvode,
19.601 EUR Ministrstvo RS za kulturo) za izvajanje dejavnosti javne sluzbe.

e Drugi prihodki dejavnosti javne sluzbe so bili realizirani v visini 40.295 EUR (5.205 EUR nizje
od nacrta)

- Prihodki za izplailo dodatkov za delo v rizi¢nih razmerah v Casu epidemije in sredstev za
pokrivanje stroSkov javnih del: 39.991 EUR :
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e stroski dodatkov zaposlenim za delo v rizicnih razmerah v Casu epidemije covid-19 (Obcina
Medvode 25.524 EUR),

e stroski javnih del Pomoc v knjiznici (Skupaj 14. 467 EUR: Obcina Medvode 6.635 EUR, Zavod
RS za zaposlovanje 7.832 EUR).

2.1.5.2 0Odhodki za izvajanje javne sluzbe: 577.532 EUR

- stroski dela, materiala, storitev in investicij 537.774 EUR (6.107 EUR nizji od naértovanih):

e stroski dela redno zaposlenih naértovani 358.755 EUR, realizirani 354.869 EUR (-3.885 EUR),
e stroski materiala in storitev nacrtovani 81.745 EUR, realizirano 82.108 EUR (363 EUR),

e nabave knjizni¢nega gradiva nacrtovani 69.601 EUR, realizirano 70.727 EUR (1.126 EUR),

e modemizacije storitve izposoje nacrtovani 33.780 EUR, realizirano 30.069 EUR (- 3.711 EUR).

- stroski dela (covid-19, javna dela), stroski obresti: 39.758 EUR:

e izplacilo dodatkov za delo v rizi¢nih razmerah v Casu epidemije covid-19: 25.524 EUR,
e stroski plac za javna dela: 13.791 EUR,
e stroski obresti: 443 EUR.

Presezek prihodkov nad odhodki: 47.645 EUR

Leto 2021 smo zakljucili s presezkom odhodkov nad prihodki denarnem toku. Presezek odhodkov nad
prihodki po denarnem toku je 47.645 EUR. Ugotovljeni presezek odhodkov nad odhodki pokrijemo s
Sklepom o soglasju k razpolaganju s presezkom prihodkov nad odhodki §t. 410-218/2019-8 in s
Sklepom o soglasju k Programu dela in finanénemu nacrtu za leto 2021 §t. 612-5/2921-2.

Sklep st. 410-218/2019-8 omogoca, da se presezek prihodkov nad odhodki v skupni visini 33.780,47
EUR porabi za avtomatizacijo izposoje gradiva z RFID tehnologijo in vzpostavitev izposoje tudi izven
delovnega casa (24//). S sklepom §t. 612-5/2921-2 pa je ustanovitelj podal soglasje Programu in
finan¢nemu nacrtu za leto 2021, ki ga je sprejel direktor knjiznice in ga podal v obravnavo Svetu zavoda
Knjiznice Medvode, ki je skupaj s soglasjem k Letnemu delovnemu in finan¢nemu nacrtu za leto 2021
podal tudi soglasje, da se del sredstev v visini 15.000 EUR, namenjenih pokrivanju stroSkov materiala
in storitev, pokrije z razliko med prihodki in odhodki preteklih let.
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3 DELOVNI PROCESI V KNJIZNICI MEDVODE

3.1 IZGRADNJA KNJIZNICNE ZBIRKE

3.1.1 Nabava knjiZni¢nega gradiva

Preglednica 11: Pregled nakupa knjiznicnega gradiva v letu 2021

Viri sredstev ) ?2) A3) “@ 5) ©6) (@) ®)
Nacrtovano 650 40 10 700 100 100 900
Ministrstvo  za
kulturo
Realizirano 645 6 17 668 101 348 1.117
Nacrtovano 2.300 200 100 2.600 - 2.600
Ob¢ina Medvode
Realizirano 2.031 182 73 2.286 2.286
Nacrtovano 2.950 240 110 3.300 100 100 3.500
SKUPAJ
Realizirano 2.676 188 90 2.954 101 348 3.403

cen e

Stevilo enot neknjiznega gradiva (v kos); (4) Stevilo enot ¢asopisov in asnikov (v kos); (5) Knjizno in neknjizno
ter Casopisi in Casniki skupaj (kos); (6) Zvocne knjige; (7) E-knjige; (8) = (5) + (6) + (7).

ven o

prebivalcev, kolikor jih je v Casu nacrtovanja, 1. 1. 2020, zivelo v ob¢ini Medvode. Nacrt nabave
(Preglednica 11) je bil narejen Ze v novembru 2020, ko smo pridobili pisno potrdilo Ob¢ine Medvode,
da bodo sredstva za nabavo ostala na ravni leta 2020, ministrstvo za kulturo pa je potrdilo, da nam bo iz

een e

cen e

con e

in sodobne literature, humanistike, znanstvene in strokovne ter kakovostne prevodne literature, s katero
smo uresnicevali kulturne, izobrazevalne, informacijske, raziskovalne in socialne potrebe za vse ciljne
skupine uporabnikov na obmocju nasega delovanja. Knjiznica je morala od prejetih drzavnih sredstev
nameniti:

- 20 % sredstev za e-knjige;
- 80 % sredstev za:

e publikacije v javnem interesu, katerih izdajo sta finan¢no podprli Javna agencija za knjigo
oziroma Javna agencija za raziskovalno dejavnost;

e slovensko izvimo leposlovno klasiko in izvima slovenska strokovna dela za mladino in odrasle;
kakovostno otroSko in mladinsko literaturo;

e zvocne knjige.
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ven o
ey e

con

neknjiznega gradiva in 16 % manj serijskih publikacij, smo paizvedli digitalizacijo vseh letnikov glasila
Sotogje.

Za nakup knjiznicnega gradiva (knjizno, neknjizno in serijske publikacije) smo namenili vsa namenska
sredstva iz proracuna Obcine Medvode in 14.070 EUR sredstev Ministrstva za kulturo RS, od preostalih
sredstev iz drZzavnega proracuna pa smo za nakup elektronskih knjig smo porabili 3.930 EUR in 1.603
EUR za nakup zvocnih knjig.

Preglednica 12: Pregled nabav po posameznih vrstah knjiznicnega gradiva

(1) Dosezeno | (2) Naértovano (3) Dosezeno (4) Indeks
2020 v EUR 2021 v EUR 2021 v EUR 3)Q)
Obc¢ina Medvode 40.778 40.700 40.523 99
Knjizno gradivo Miist
inistrstvo za
Kulturo RS 12.185 12.831 13.564 106
Obcina Medvode 3.592 3.700 2.328 63
Neknjizno gradivo Miist
inistrstvo za
Kulturo RS 1.044 471 46 10
Obc¢ina Medvode 5.630 5.600 5.863 105
Casniki in asopisi Mini
1nistrstvo za
Kulturo RS 542 550 460 84
Obcina Medvode 1.286
Digitalizacija Sotocje —
Ministrstvo za
kulturo RS
Obcina Medvode
Zvocne knjige Mini
1nistrstvo za
Kulturo RS 2.306 1.829 1.603 88
Obcina Medvode -
E-knjige Mini
1nistrstvo za
Kulturo RS 2.093 3.920 3.928 100
Obcina Medvode 50.000 50.000 50.000 100
SKUPAJ Mini
1nistrstvo za
Kulturo RS 18.170 19.601 19.601 100

Naslovi stolpcev: (1) Dosezeno 2019 v EUR; (2) Nacrtovano 2020 v EUR; (3) Dosezeno 2019 v EUR; (4) Indeks
3 Q).

Nekoliko smo presegli nacrtovan finan¢ni nacrt nakupa knjiznega gradiva, so se pa zaradi manjSe
ponudbe pomembno zmanjsala sredstva za nakup neknjiznega gradiva.

Sredi leta 2021 se je v NUK ponudila moZnost za digitalizacijo vseh 21 letnikov glasila Soto¢je, priloge
Gorenjskega Glasa. Pridobili smo soglasje Gorenjskega Glasa in Obc¢ine Medvode, kjer so nam dovolili
uporabiti vse Ze shranjene digitalne zapise vkljucno z letnikom 2008. Za preostale letnike do vklju¢no
1999 smo narocili digitalizacijo. Tako imamo sedaj vse Stevilke Soto¢ja varno spravljene v Digitalni
knjiznici Slovenije, kjer so vsi zapisi javno dostopni vsem zainteresiranim uporabnikom.
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Zvocne knjige in elektronske knjige smo nabavili s sredstvi Ministrstva za kulturo RS, s ¢emer smo
sledili njihovi odlocbi o letnem nakupu in pogodbi, ki smo jo z podpisali.

S sredstvi Obc¢ine Medvode in Ministrstva za kulturo RS smo za nakup 3.146 enot knjizni¢nega gradiva
(brez zvocnih in e-knjig) porabili 64.070 EUR, torej je povprecna cena enote gradiva znasala 21,7 EUR,
kar je 12 % nad nacrtovano vrednostjo (Preglednica 13). S temi sredstvi smo kupili malo ve¢ kot 192
enot knjizni¢nega gradiva na 1000 potencialnih uporabnikov knjiznice.

Preglednica 13: Rezultati nabave knjiznicnega gradiva (brez zvocnih in e-knjig) v letu 2021

(0] @ (©))
Nacdrtovano 2021 DosezZeno 2021 Indeks (2)/(1)
SKUPAJ  s§t.  enot  kupljenega
knjizni¢nega gradiva (brez e-knjig) 3.300 2.954 %
Povprecna cena (EUR/enoto 19.4 217 112

knjizni¢nega gradiva)

Prirast gradiva (brez e-knjig)/ na 1000
potencialnih  uporabnikov ~ (samo 196 176 90
nabava, brez e-knjig)

Delez naslovov za odrasle (%) 75,00 % 64,71 %
](3/362 naslovov za otroke in mladino 25.00 % 35,20 %
Delez strokovnega gradiva (%) 46,00 % 48,85 %
Delez leposlovnega 54.00 % 51,15 %

gradiva (%)

Ugotavljamo, da z nacrtovanimi sredstvi Obc¢ine Medvode in Ministrstva za kulturo RS nismo dosegli

con e

cen o

oddaljeni od Strokovnih priporocil in standardov za splosne knjiznice 2018-2028 (v nadaljevanju
Standardi), ki priporocajo vsaj 250 enot letnega prirasta gradiva na 1000 prebivalcev)..

Pri nacrtovanju nakupov knjizni¢nega gradiva smo sledili doloc¢ilom Pravilnika, ki med drugim doloca
razmerja med letnim prirastom strokovnega in leposlovnega gradiva na tiskanih in drugih medijih,
upostevati pa se moramo tudi potrebe odraslega prebivalstva ter otrok in mladine. Pri tem pa je treba
opozoriti, da je Pravilnik Ze nekoliko zastarel, saj Standardi tako med drugim priporocajo manjse deleze
strokovnega gradiva

Darovi knjiznicnega gradiva, ki smo jih prejeli skozi celotno leto, pa nekoliko popravijo rezultate
nabave, saj nam pomagajo, da doseZemo nacrtovano letno stopnjo prirasta knjiznicnega gradiva (196
enot na 1000 prebivalcev). Seveda pa na ta vir za prirast gradiva ni zanesljiv, saj ga ni mo¢ nacrtovati,
obseg darovanega gradiva pa se z leti tudi zelo spreminja.
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Preglednica 14: Darovi knjiznicnega gradiva, vkljuceni v knjiznicno zbirko

Viri sredstev KnjiZno gradivo NeknjiZzno gradivo Serijske publikacije Skupaj
Ministrstvo za kulturo 645 6 17 668
Ob¢ina Medvode 2.031 182 73 2.286
Darovi 263 55 11 329
Skupaj 2.939 243 101 3.283

sev o

3.1.2 Katalogizacija knjiZni¢nega gradiva

cen e

cen e

napotilni vpis. Katalogi so urejeni po abecedi ali po kakSnem drugem sistemu. Posebnost vzajemne
katalogizacije je v tem, da se vsako gradivo obdela samo na enem mestu — s tem se zagotavlja enotnost
strokovne obdelave, podatki pa so takoj dostopni vsem udelezencem sistema. Knjiznicarji lahko kreirajo
nov zapis, prevzetim zapisom v lokalnem katalogu pa dodajo ustrezne vsebinske oznake (kljucne
na razli¢nih fizi¢nih nosilcih pripravi za izposojo: kontrola makulatur (izvodov z napako, slabo tiskanih,
napacno vezanih izvodov), Zigosanje, lepljenje nalepk s ¢rtno kodo in osnovnimi podatki o gradivu,
dodatno oznacevanje gradiva s slikovnimi ali barvnimi oznakami, ovijanje, oprema prilog h gradivu ipd.
ter vstavljanja zascite proti kraji.

3.1.3 Priprava knjiZni¢nega gradiva za postavitev na knjiZne police

klasifikacije (UDK). Gradivo za otroke in mladino je postavljeno loCeno od gradiva za odrasle.
Leposlovje za mladino je urejeno po starostnih stopnjah. Nekaj gradiva (6.107 enot) ni v prostem
pristopu, saj je zaradi pomanjkanja prostora postavljeno v skladis¢e, omogoca pa takoj$no izposojo in
je prav tako urejeno po UDK. Priro¢na zbirka (443 izvodov) pa je uporabnikom na voljo samo v
prostorih knjiznice.

V letu 2021 smo obdelali 16 domoznanskih knjig, od tega 2 nova zapisa, 14 je bilo prevzetih,
domoznanskega neknjiznega gradiva v letu 2021 ni bilo, smo pa obdelali 98 domoznanskih ¢lankov.
Domoznansko zbirko smo obogatili s 31 plakati in 11 drobnimi tiski. Skrbeli smo za redno katalogizacijo
posameznih Stevilk obcCinskega glasila Sotocje, nekaj domoznanskih ¢lankov, ki smo jih obdelali, smo
nasli v drugih serijskih publikacijah.

Seznam novega kupljenega knjizni¢nega gradiva je dosegljiv na spletni strani knjiznice, prav tako tudi

seznam najbolj branih knjig. Krajsa predstavitev knjiznih novosti je objavljena v vsaki Stevilki lokalnega
glasila Soto¢je. Novosti sproti razstavljamo v ¢italnici, s tematskimi razstavami pa obves¢amo
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uporabnike knjiznice tudi o nominirancih in nagrajencih literarnih del (zal je bil uporabnikom ve¢ kot
polovico leta dostop v knjiznico onemogocen).

V Knjiznici Medvode smo v letu 2021 ustrezno strokovno obdelali in za izposojo pripravili 3.283
kupljenih, podarjenih in zamenjanih izvodov, od tega 182 clankov, 2.939 monografij, 243
neknjiznega in 101 izvod serijskega, hkrati pa smo z ustreznim popravilom ohranili za izposojo
tudi 115 starih izvodov knjiznicnega gradiva. Strokovno obdelali in v vzajemno bazo vnesli smo
100 domoznanskih clankov. Kreivali smo 51 novih bibliografskih zapisov, 2.623 zapisov pa smo

prevzeli iz vzajemne baze, jih dopolnili, popravili, uredili in shranili v naso lokalno bazo.

Poleg tega so na otroskem oddelku tudi lani opremili knjige z barvnimi oznakami: rdec trak opozarja na
knjige z velikimi tiskanimi ¢rkami; moder trak na pesmice, rumeno—zelen trak na uganke. Na ta nacin
poskuSamo tudi zafetnim bralcem in njihovim skrbnikom pomagati, da si sami lazje izberejo Zeleno
gradivo. Z znakom Zlata hruska smo oznacili gradivo, ki je prejelo priznanje Pionirske — centra za
mladinsko knjiZzevnost pri Mestni knjiznici Ljubljana in Slovenske sekcije IBBY. Knjige za odrasle, ki
imajo mocnejsi ali vecji tisk, opremimo s posebnimi nalepkami (piktogrami), na katerih so ocala, ki
opozarjajo na omenjeni tisk.

3.14 Odpis knjiZni¢nega gradiva

........

cen e

zbirke. Med odpisanim gradivom je lahko tudi lepo ohranjeno zastarelo gradivo, ki ga moramo po
predpisanem postopku ponuditi najprej Narodni in univerzitetni knjiznici (NUK) in Mestni knjiznici
Ljubljana (MKL). Obseg odpisa gradiva je priporocen v Strokovnih priporocilih in standardih za splosne
knjiznice za obdobje 2018-2028 (v nadaljevanju Standardi). Praviloma se odpisuje gradivo, ki je glede
na namen knjiznice vsebinsko zastarelo in fizicno neustrezno, predvsem pa je v slabem stanju, je
nepopolno, poskodovano in umazano. Odpisujejo se tudi odvecni izvodi gradiva, starejSe izdaje gradiva,
ki jih lahko nadomestimo z novejsimi, gradivo, ki je dostopno tudi v drugih knjiznicah, ter pogresano
gradivo.

cen e

klasifikacije (UDK). Gradivo za otroke in mladino je postavljeno loCeno od gradiva za odrasle.
Leposlovje za mladino je urejeno po starostnih stopnjah. Nekaj gradiva (5758 enot) ni v prostem
pristopu, saj je zaradi pomanjkanja prostora postavljeno v skladisce, omogoca pa takoj$no izposojo in
je prav tako urejeno po UDK. Prirocna zbirka (368 izvodov) pa je uporabnikom na voljo samo v
prostorih knjiznice. 412 enot gradiva je uporabnikom na voljo na lokaciji Soto¢je (kulturni dom), 445
enot je v Pastoralnem domu v Preski, 122 pa jih je v Srediscu za samostojno ucenje Samorog.

cen

cen e

gradiva, 240 enot serijskih publikacij in 262 enot neknjiznega gradiva. 2216 enot je dobilo status (UG)
UNICENO gradivo, 1519 enot je dobilo status (ZG) ZASTARELO gradivo, 12 enot je dobilo status
(IG) IZGUBLIJENO gradivo.
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V NUK smo 09. 03. 2021 poslali seznam z 264 enotami knjiznega gradiva (status gradiva ZG oziroma
zastarelo gradivo). V NUK so iz seznama 2. 4. 2021 izbrali 16 enot gradiva. V MKL, ki so seznam
prejeli 20. 4. 2021, niso izbrali nobenega odpisanega izvoda — seznam sem poslala 20. 4. 2021. 8. 6.
2021 smo v NUK poslali $e en seznam z 1255 enotami gradiva, iz katerega so 17. 6. 2021 izbrali 31
enot gradiva. Iz tega drugega seznama si v MKL niso izbrali nobenega odpisanega izvoda.

V stari valuti je bilo odpisanega gradiva za 4.632.010,49 SIT. V novi valuti je bilo odpisanega gradiva
za 42.396,45 EUR.

Preostalo odpisano gradivo, ki je dobro ohranjeno, smo namenili prodaji v nasi Bukvarni na soto¢ju.
Preostalo gradivo pa je skupaj s podarjenim gradivom namenjeno projektoma S pisano besedo skupaj
napolnimo skledo, ki ga izvajamo v adventnem in bozi¢nem casu, ter Knjiga na potepu. Za potrebe
projekta Knjiga na potepu smo kupili in postavili namenske hiSke, ki so postavljene na razli¢nih
lokacijah po ob¢ini Medvode. Prvi dve hiski sta bili postavljeni je na zelenici pri igralih pred knjiznico
in ob sprehajalni poti za knjiznico. V letu 2019 smo postavili dodatnih Sest hisk, ki jih lahko najdemo:
pri OS Simona Jenka Smlednik, na Starem gradu Smlednik, na Zbiljah (Colnarna), na otroskem igri§¢u
v Preski, v parku pri Domu krajanov v Pirni¢ah in ob otroskem igris¢u v Trnovcu (otrosko igrisce).
Tocke, kjer se izvaja projekt Knjiga na potepu so Se v Zdravstvenem domu Medvode, Zlatem koticku v
Blagovnem centru Medvode in v akalnici Zelezniske postaje v Medvodah. Zal smo v letu 2021 doZiveli
kar dvakrat doziveli vandalizem: v Smledniku pred osnovno $olo in v Medvodah v parku pred knjiznico.

Leta 2020 smo se skupaj z medvoskim DEOS in Javnim zavodom Vrtec Medvode prikljucili
medgeneracijskemu projektu drustva Barka in blogerk PetrAna (Petra Kalan in Ana Jelov¢an). Rezultat
projekta je 6 novih hiSic, 2 od njih ze sluzita svojemu namenu (v drustvu Barka in v DEOS), za preostale
pa Stiri pa se Se iS¢ejo skrbniki (organizacije ali) posamezniki), ki bodo prevzeli skrb zanje, polnili pa
se bodo iz fonda odpisanega in podarjenega knjiznega gradiva, ki ga hranimo v medvoski knjiznici.

3.1.5 Zakljucne ugotovitve

osnovi statisticnega merjenja v slovenskih splosnih knjiznicah v letu 2020.

Pri izracunu kazalcev prirasta gradiva upostevamo vse mozne nacine pridobivanja gradiva, torej tudi

cen e

letu 2021 je bil prirast gradiva 3.465 enot (brez e-virov), odpisali pa smo 3.746 enot gradiva. Za izra¢un
uporabimo podatek, da je 1. 1. 2020 v ob¢ini Medvode Zivelo 16.829 prebivalcev.

Preglednica 15: Uspesnost gradnje knjiznicne zbirke

Kazalci uspesnosti: Realizacija
osrednja slovenska

regija_2020
) 2020 2021 Indeks Indeks
(0] (&) A/ @ 3/@
(A21) . Knjizni¢na zbirka na 5.20 5.6 5.4 101 100
potencialnega uporabnika
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Kazalci uspesnosti: Realizacija
osrednja slovenska
regija_2020
ndeks naeks
) 2020 2021 Indek Indek
@) 3 3/ 3)/ Q@)
(A23) Prirast knjizni¢nega
gradiva na 1000 potencialnih 176 208 206 117 99
uporabnikov
(A25) Prirast gradiva na o
knjizni¢no zbirko 3,76 % 3,95% 3,93% 105 99
(A27) Odpis gradiva na o o N
knjizni¢no zbirko 3,20 % 3,95% 4,25% 133 108
(D11) Sredstva, porabljena za
nakup knjizniénega gradiva na 3,80 EUR 4,06 EUR 4,10 EUR 108 102
pot. uporabnika

Vir: Knjiznica Medvode in Portal slovenskih splosnih knjiznic'

cen

een e

cen e

Drugacne informacije o nasi knjizni¢ni zbirki sporocajo preostali kazalci uspeSnosti gradnje zbirke.
Tako kazalci A23, A25 in A27 potrjujejo, da smo bili v zadnjih dveh letih uspesni pri posodabljanju

con

........

gradiva (Preglednica 15), kot je zapisano v 11la. ¢lenu Pravilnika o pogojih za izvajanje knjiznicne
dejavnosti kot javne sluzbe (Uradni list RS, §t. 73/03, 70/08 in 80/12), ki doloca, da splosna knjiznica
»wdopolnjuje knjiznicno zbirko z letnim prirastom monografskih publikacij v obsegu najmanj 200 enot
na 1000 prebivalcev. V to je vkljucen letni prirast najmanj 22 enot neknjiznega gradiva na 1000
prebivalcev. Poleg tega gradiva splosna knjiznica letno dopolnjuje zbirko osrednje knjiznice s prirastom

najmanj 100 naslovov tekocih serijskih publikacij«.

coen

cen e

! Statisti¢ni podatki slovenskih knjiznic (https://www knjiznice.si/sistem-splosnih-knjiznic/statistike/statisticni-
podatki-slovenskih-knjiznic/)
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3.2 STORITVE ZA UPORABNIKE

een e

cen o

leta 2021 — 88.214, skupno stevilo izposojenih enot v letu 2021 —306.048 in Stevilo podaljSevanj izposoj
v letu 2021 — 202.847. Za izracun uporabimo tudi podatek, da je 1. 1. 2021 v ob¢ini Medvode Zivelo
16.829 prebivalcev.

Uspesnost nasega dela leta 2021 v pogojih epidemije potrjujeta kazalca uspesnosti B11 in B12. V
primerjavi s preteklima dvema letoma 2019 in 2020 ohranjamo visok obrat gradiva, ki prikazuje

cen e
cen

cen e

con

ven e

kakovost zbirke ter naso sposobnost promocije njene uporabe (Preglednica 16).

Preglednica 16: Uspesnost storitve izposoje knjiznicnega gradiva

Kazalci
uspesnosti:
osrednja
slovenska
regija 2020

2018 2020 2021 Indeks
@ @ S /@

(B11) Obrat knjizni¢ne zbirke 1,72 3,82 3,82 3,47 91

(B12) Izposoja knjizni¢nega gradiva na

potencialnega uporabnika 8,97 20,08 20,10 18,20 n

Vir: Knjiznica Medvode in Portal slovenskih splosnih knjiznic

cen

pogojih epidemije, ki se je podaljsala v celotno leto 2021. Celotno obdobje smo morali upostevati
navodila in priporocila NIJZ, ki so se pogosto spreminjala. Med drugim smo konec aprila 2020 na
zahtevo NIJZ uredili karanteno za vse gradivo, ki se vraca po preteku roka izposoje. Nekaj Casa je
gradivo ostajalo v karanteni kar 7 dni, kasneje pa se je ta rok skrajSal na 3 dni, z uvedbo razkuzevanja z
UV, ki smo ga uredili novembra 2020, pa gradivo ostaja v karanteni najve¢ en dan.
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Preglednica 17: Pregled gibanja izposoje knjiznicnega gradiva v obdobju 2018-2021

2018 2019 2020 2021
Izposoja na dom skupaj 311.458 340.272 335.830 306.048
Od izposoje skupaj: $t. podaljSav na dom 160.510 197.253 243.887 202.847
Izposoja na dom brez podaljsav 150.948 143.019 91.943 103.201

Vir: Knjiznica Medvode

Kot nam pokaze Preglednica 17: Pregled gibanja izposoje knjiznicnega gradiva v obdobju 2018-2021,
se skupno Stevilo izposoj v ¢asovnem obdobju 2018-2021 ni bistveno spremenilo, kar bi morda
pomenilo, da epidemija ni imela vpliva na storitev izposoje. Temu pa ni tako, saj lahko vidimo, da smo
visoke vrednosti izposojenih enot gradiva vzdrzevali s podaljsavami Ze izposojenega gradiva. Stevilo
dejansko izposojenega gradiva se je v letu 2020 glede na predhodni dve leti zmanjSalo za 35 %. Se je
pa Stevilo dejansko izposojenega gradiva v letu 2021 povecalo za 12 % glede na leto 2020, kar kaze na
izkusnje, ki smo jih pridobili v ¢asu epidemije. Celotno leto smo se trudili, da je bilo gradivo na voljo
vsem, ki so ga potrebovali. V prvi polovici leta je bila brezsti¢na izposoja na voljo prav vsem
uporabnikom, od septembra dalje pa je bila prvenstveno namenjena uporabnikom, ki se niso mogli ali
se niso zeleli s PTC potrdili.

3.2.2 MedknjiZni¢na izposoja

Gradivo, ki ga Knjiznica Medvode nima v svoji zbirki, se lahko na Zeljo ¢lanov knjiznice naro¢i v drugih
slovenskih knjiznic preko medknjizni¢ne izposoje. Nasi ¢lani si tako lahko izposodijo vse vrste

cen e

Nasi ¢lani imajo moznost brezpla¢nega naroCanja strokovnega gradiva iz knjiznic Osrednjeslovenskega
obmocja. Knjiznice, ki spadajo med OOK, so: Knjiznica Domzale, Cankarjeva knjiznica Vrhnika,
Knjiznica Litija, Knjiznica Logatec, Mestna knjiznica Grosuplje, Mati¢na knjiznica Kamnik, Knjiznica
Medvode, Knjiznica Jozeta Udovica Cerknica, Mestna knjiznica Ljubljana. Ostala narocila za
medknjizni¢no izposojo so placljiva v skladu s cenikom Knjiznice Medvode. Narocila za medknjizni¢no
izposojo redno pregledujemo in tako pridobivamo informacije o manjkajo¢em gradivu, ki ga, ¢e je to
mozno, dokupimo.

knjiznicam.

Preglednica 18: Gibanje narocil v medknjiznicni izposoji v obdobju 2010-2021

Druge knjiZnice narocijo

KnjiZnica Medvode naroci Skupno $tevilo vseh

Leto gradivo iz drugih knjiZnic gradi;zei(zi‘}igiiinice izvedenih narodil*
2019 151 39 190
2020 140 27 167
2020 220 27 247
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Opomba*: Skupno Stevilo naro€il pomeni sestevek narocil, ko gradivo naroc¢i Knjiznica Medvode v drugi knjiznici,
in tudi narodila, ko druge knjiznice narocijo gradivo v Knjiznici Medvode.

Medknjizni¢na izposoja predstavlja izjemno majhen delez celotne izposoje knjizniCnega gradiva,
dobrodosla pa je takrat, ko uporabnikove potrebe lahko zadovoljimo, ¢eprav gradiva nimamo v nasi
zbirki. Ce je bilo v letu 2020, ki ga je zaznamovala epidemija kuzne bolezni, potreb po medknjizniéni
izposoji nekoliko manj, ¢eprav je bila uporabnikom ta storitev ves ¢as na voljo, pa je v letu 2021 prislo
do velikega porasta povpraSevanje po tej storitvi.

3.2.3  Clani in uporabniki knjiZnice

Preglednica 19: Aktivni in novo vpisani clani po kategorijah

Aktivni ¢lani Novi vpisani ¢lani
Kategorije uporabnikov
2019 2020 2021 2019 2020 2021
Zaposleni 1.769 1.728 1.541 204 141 153
Studenti 411 404 378 34 36 42
Upokojenci 631 594 534 67 35 42
Nezaposleni* 72 56 39 6 1
Brezposelni* 161 172 145 19 24 21
Srednjesolci 360 370 310 20 13 17
Osnovnosolci 1.004 1.000 893 160 104 120
PredSolski otroci 223 205 179 60 41 42
Pravne osebe 5 7 5
Drugo 39 57 48 12 14 11
SKUPAJ 4.675 4.383 3.840 582 409 449

Vir: Cobiss3 (I STA A02,1 C 01)
* Opomba: Nezaposleni niso prijavljeni na Zavodu za zaposlovanje, brezposelni pa so tam prijavljeni in so, ¢e se
izkazejo s potrdilom o prijavi, oprosceni ¢lanarine.

Ce smo leta 2020 ugotavljali zgolj 6 % zmanjanja $tevila &lanstva glede na predhodno leto 2019, pa se
posledice epidemije bolj izrazito kazejo v letu 2021, saj se je Stevilo aktivnih ¢lanov v primerjavi z letom
2019 zmanjSalo kar za 18 %. Zanimivo pa je, da je padec aktivnega ¢lanstva enakomerno porazdeljen
med vsemi kategorijami ¢lanstva.

Bolj nas skrbi, koliko ¢asa bo potrebno, da se vinemo k stevilkam iz zadnjega predkoronskega leta 2019.
Zavedamo pa se, da bo povratek na izhodis¢e 2019 zelo zahteven. Vprasanje pa je tudi, ali se bodo
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uporabniki, ki po 16. 9. 2021 niso imeli vstopa v knjiznico, saj niso izpolnjevali pogojev PTC, vmili
med aktivne uporabnike.

3.2.4 Obisk Knjiznice Medvode zaradi izposoje in prireditev

Od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020 meritve senzorskih vrat pokazejo malo manj kot 44 tiso¢ prehodov v
knjiznico (Preglednica 20). To je sicer pol manj kot leto prej. V €asu epidemije so vecino prehodov
senzorskih vrat opravili zaposleni, ki so oskrbovali prevzemno mesto z narocenim gradivom

Knjiznica je od 1. 1. 2021 do 13. 6. 2021 uporabnikom nudila brezsti¢no izposojo gradivo, s tem v ¢asu
0d 29.3.do 11. 4 2021 izposoje gradiva sploh ni bila mogoca, organizirali smo samo vracanje gradiva,
ki so ga uporabniki prinaSali v knjizni¢ni nabiralnik. Od 14. 6. 2020 do 16. 9. 2020 so uporabniki lahko
vstopali v knjiznico in si tudi sami izbirati gradivo, ¢eprav smo ves Cas imeli omejitve glede Stevila
uporabnikov, ki so se smeli isto¢asno nahajati v knjiznici. Tudi po 16. 9. 2021 je bil vstop v knjiznico
in tudi dostop do zbirke dovoljen vsem uporabnikom, ki so se izkazali z veljavnim PTC potrdilom.
Uporabnikom brez PTC potrdila smo zagotovili brezsti¢no izposojo.

24-umo karanteno za vrnjeno gradivo in njihovo razkuZevanje smo izvajali vse obratovalne dni v letu
2021.

Knjiznica je bila uporabnikom na voljo 298 dni o0z. 2.322 ur.

Preglednica 20: Meritve fizicnega vstopa v knjiznico v obdobju 2016-2020

2016 2017 2018 2019 2020 2021

74.762 71.052 89.098 83.978 43.724 40.613

Stevilo obiskov

Vir: Knjiznica Medvode

Preglednica 21 prikazuje rezultate meritev vstopov v knjiznico, ki jih belezimo pri vhodnih vratih. V
prvi polovici leta 2021 smo dejansko merili prehode zaposlenih do mesta za brezsticno izposojo

con e

Sklenemo lahko, da je manjSe Stevilo vstopov v Knjiznico Medvode v letu 2021 posledica epidemije
kuzne bolezni, ki je prinesla omejitve pri dostopu v prostore knjiznice, omejitve pri Stevilu obiskovalcev,
ki so lahko istocasno v prostorih knjiznice.

Preglednica 21: Obiski Knjiznice Medvode zaradi izposoje, prireditev, uporabe interneta in citalnice

2016 2017 2018 2019 2020 2021
Obisk knjiznice zaradi 64.904 67.116 68.531 66.245 66.395 74.437
izposoje
Obisk ~prireditev v 5307 5.339 5.329 8.239 3315 4.599
knjiznici
Dostop v knjiznico
zaradi uporabe 3.105 4.227 1.306 630 0 0
svetovnega spleta
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2016 2017 2018 2019 2020 2021
Citalnica 18.662 19.173 19.500 18.000 3.000 0
Skupaj 87.344 94.132 102.984 97.479 72.710 79.036

Vir: Knjiznica Medvode

Leta 2021 se je (Preglednica 22) zmanjsalo Stevilo aktivnih ¢lanov knjiznice, ki so v zadnjem letu vsaj

enkrat koristili storitev izposoje, povecalo pa se je Stevilo obiskov knjiznice, najbolj je opazno povecanje

Stevila obiskov prireditev. Vecja je tudi odprtost knjiznice za uporabnike.

Preglednica 22: Aktivni uporabniki in obisk knjiznice v leta 2019 — 2021

2019 2020 2021 Indeks
) 09 3) 3)/Q@)
Stevilo aktivnih uporabnikov knjiznice 4.675 4.410 3.840 87
Stevilo obiskov knjiznice 97.479 72.710 79.036 109
Celotno stevilo ur letne odprtosti KM za uporabnike 2.391 2.273 2.322 102
Stevilo obiskovalcev prireditev 8.329 3.315 4.599 139
Vir: Knjiznica Medvode
Preglednica 23: Ustreznost in privlacnost knjiznicnih storitev
. . . Realizacija
Kazalci uspesSnosti: Indeks Indeks
osrednja slovenska @)/ @) 3)/ Q)
regija_2020 2020 2021
@ 2) @37
(B21) Delez ¢lanov
knjiznice na potencialnega 22,72 26,60 22,82 100 86
uporabnika
(B22) Obisk  knjiznice na 4,59 4,33 4,70 102 109
potencialnega uporabnika
(B25) Obisk prireditev na
potencialnega  uporabnika
(Stevilo obiskov na 0,28 0,20 027 96 135
potencialnega uporabnika

Vir: Knjiznica Medvode in Portal slovenskih splo$nih knjiznic

Kazalec (B21), ki prikazuje odstotek aktivnih ¢lanov knjiznice glede na Stevilo njenih potencialnih

uporabnikov, pokaze padec aktivnega Clanstva, Ceprav je potrebno poudariti, da je rezultat leta 2021 Se

2 Statistiéni podatki slovenskih knjiznic (https://www.knjiznice.si/sistem-splosnih-knjiznic/statistike/statisticni-

podatki-slovenskih-knjiznic/)
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vedno nekoliko vecji od povprecja v osrednjeslovenski regiji. Torej knjiznica, kljub zmanjSanju

ven o

ponudba knjizni¢nih storitev pa je privlacna za potencialne uporabnike.

S kazalcem (B25), ki prikazuje Stevilo obiskov prireditev knjiznice na potencialnega uporabnika, se
ocenjuje privlacnost prireditev knjiznice za njene potencialne uporabnike. Kot nam pokaze Preglednica
23, imamo pri tem kar nekaj tezav, tudi ko ni epidemije kuzne bolezni, saj nimamo vseh ustreznih
pogojev za izobrazevalne delavnice, ki bi lahko potekale soCasno s storitvami izposoje. To so
racunalniska ucilnica, tiha soba za ucenje, itd. Tudi sicer za prireditveni prostor (ta je hkrati tudi
razstavisce in prostor za hranjenje domoznanske zbirke), ki je trenutno na voljo, ne moremo trditi, da je
ravno privlacen za naSe obiskovalce. Pa vendar, ¢e pogledamo rezervacije za razstave, smo zasedeni
vsaj za eno leto napre;j.

3.2.5 Storitve za uporabnike s posebnimi potrebami

s posebnimi potrebami. Unescovi standardi za splosne knjiznice prav tako poudarjajo, da je treba
zagotoviti enakovreden dostop do storitev za skupine uporabnikov, ki zaradi dolocenih razlogov ne
morejo uporabljati osnovnih storitev knjiznice. V Knjiznici Medvode imamo za uporabnike s posebnimi
potrebami na voljo sledece:

- Spletna stran knjiznice je prilagojena uporabnikom s slabsim vidom (z moznostjo povecanja
besedila).

- Sredi leta smo pripravili novo storitev Knjiga na dom, ki je namenjena uporabnikom, ki sami zaradi
gradivo.

-V prostorih knjiznice omogocamo izposojo dveh elektronskih lup, dveh tabli¢nih racunalnikov in
bralnih ocal. Lupa je preprosta za uporabo in omogoca velike povecave.

- Sodelujemo s centrom za socialno delo. V Knjiznici Medvode smo sredi novembra 2018 v
razstavnem prostoru postavili mizo z lepo ohranjenimi knjiznimi darovi v zvezi s projektom
Knjiznice Medvode S pisano besedo skupaj z vami napolnimo skledo! Na ta nacin (menjava knjig
za hrano in higienske pripomocke) zbrane darove smo predali CSD Siska, enoti Medvode, kjer so
jih razdelili pomoci potrebnim druzinam v Medvodah. Tako smo s skupnimi mo¢mi z uporabniki
knjiznice druzinam v stiski polepsali vsaj nekaj trenutkov.

- Enkrat mesecno prirejamo Medvodkove igralne urice za otroke, ki ne obiskujejo vrtca in Se ne
hodijo v Solo.

- Uvedli smo oznake s piktogrami (izlo¢ili smo knjige zbirke Vid s povecanim tiskom in jih na hrbtni
strani oznacili z znakom ocal, posebej so oznacene tudi knjige z velikimi tiskanimi ¢rkami za
najmlajse).

- Zaizposojo gradimo zbirko zvocnih knjig, ki zaradi zmanjSevanja sredstev raste pocasi, prav tako
za izposojo omogocamo tudi nekaj knjig za slepe in slabovidne z brajico.

- Dostop invalidom omogoca klan¢ina na glavnem vhodu in avtomatska vrata, ki jih odpira senzor.

- Zanaglusne uporabnike je v prireditvenem prostoru knjiznice od leta 2015 namescena indukcijska
zanka. To je zica, ki uporabnikom slusnih aparatov omogoca optimalen sprejem zvoka.

- Zbiramo knjizne darove in jih posredujemo drustvom in skupinam, ki skrbijo za socialno Sibkejse.
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- Javni usluzbenci Knjiznice Medvode se tudi sproti individualno odzivamo na probleme in potrebe
uporabnikov s posebnimi potrebami.

3.2.6 Zaklju¢ne ugotovitve

Leta 2021 smo delovali v pogojih nevamosti okuzbe z virusom SARS- CoV-2, ki povzroca bolezen
covid-19, ko smo bili ves ¢as sooCeni z vrsto omejitev, ki so pomembno vplivale na delovanje knjiznice
(osamitve oz. karantene zaposlenih, Solanje na daljavo, pogoji in priporocila NIJZ, ...).

Kljub navedenim pogojem je knjiznica uporabnikom ves ¢as nudila storitve izposoje gradiva, ki je ostala
na ravni leta 2020. Na podlagi navodil Nacionalnega instituta za javno zdravje smo Ze novembra 2020
uredili razkuzevanje vmjenega gradiva, kar smo ohranili do konca leta. Uvedba karantene z
razkuzevanjem je zahtevala dodatno delo ob enakem kon¢nem rezultatu izposoje.

3.3 PROMOCDA KNJIZNICNIH STORITEV

Za potrebe promocije knjizni¢nih storitev smo oblikovali vrsto poti, preko katerih dostopamo do nasih
uporabnikov, ki jih Zelimo obvesc¢ati o vsem, kar se nam zdi potrebno. Te poti so:

e promocijske priloznostne publikacije, ki jih izdelamo v lastni reziji in so dostopne na
izposojevalnem pultu, na oglasnih deskah v knjiznici, v TIC, ZD Medvode, na ob¢ini ter v avli
kulturnega doma Sotocje;

e spletna stran knjiZnice,

e socialna omrezja: FB, Twitter, YouTube, Instagram (Se v fazi razvoja),

e zadolocene dogodke se izdelajo letaki in plakati,

e spletna postna obvestila (MailChimp)

Z informacijami o nasih storitvah in dogodkih v knjiznici redno seznanjamo TV Medvode, Radio Sora,
E-Medvode (TIC Medvode), Kulturnik (vlecejo dol s FB), Napovednik, KAM? V Medvodah!,
urednistvo spletne strani Obcine Medvode in uredniStvo Sotocja, priloge Gorenjskega glasa.

3.3.1 Objave v medijih o Knjiznici Medvode

V letu 2021 smo evidentirali 48 medijskih objav, ki so se vsebinsko dotikale dejavnosti v Knjiznici
Medvode.

Glasilo Sotocje, mesecna priloga Gorenjskega glasu, je v enajstih Stevilkah letnika 2021 skupaj objavilo
19 prispevkov, ki so predstavljali dogajanje v Knjiznici Medvode, v prav vseh enajstih stevilkah pa smo
Se dodatno predstavljali novosti na nasih knjiznih policah.

Nase aktivnosti so bile trikrat (3) predstavljene v Gorenjskem glasu, Televizija Medvode je v okviru
redne tedenske informativne oddaje pripravila 26 prispevkov o dogodkih v nasi knjiznici, ki so bili
objavljeni v 17 oddajah.

Z Radiom Sora v letu 2021 nismo sklenili pogodbe o oglasevanju.
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3.3.2 Spletna stran knjiZnice

Vsi uporabniki 1.jan. 2021 - 31. dec. 2021

+ Dodaj segment
100,00 % Uporabniki

Pregled

Uporabniki w | Proti  izberite meritev Umni | dan  teden mesec
® Upcrabniki

600

400
}nu
i februar 2021 marec 2021 april 2021 maj 2021 junij 2021 julij 2024 avgust 2021 september 2021 oktober 2021 november 2021 december 2021

W New Visitor M Returning Visitor
Uporabniki Novi uparabniki Seje Stevilo sej na uporabnika Ogledi strani
13.365 12.713 29.394 2,20 70.980
Strani/sejo Povpr. trajanje seje Stopnja obiskov ene strani
N9 [

2,41 00:02:10 54,63 %

A AN | e ————

Stopnja obiskov ene

Stran Ogledi strani < Edinstveni ogledi strani Povpr. &as na strani Vstopi strani % izhodov Vrednost strani
55.096 00:01:3 29.392 54,63 % 41,41 % 0,008
% 0d skupne vrednosti Povpr ed i Povpr. za pogled: Povpr. za pogled: % 0d skupne vrednost
100,00 % (55.006) 00:01 E 2 54,63 % (0,00 %) 4141 % (000 %) 0,00 % (

[m @ 24.779 (34,91 %) 18.143 (32,93 %) 00:01:21 16.951 (57,67 % 4232% 3884 %

O 2. [enote/ @ 4144 (584%) 3.632 (659%) 00:01:36 387 (132% 7623 % 62,57 % 000§ (000%)

O | 3. /obratovalni-cas/ & 2.523 (355%) 2328 (423% 00:01:36 2123 (7.22% 7221% 71,03 %

O | 4. /storitev-mojaknjiznica-v-sistemu-cobiss/ & 2443 (34a%) 1907 (346%) 00:02:38 630 (214%) 59,52 % 5481 %

O 5. /dogodki/ @ 2.060 (250%) 1179 (214%) 00:01:27 301 (1.02% 40,53 % 2131 %

[m] 6. /narocanje-in-brezsticna-izposoja-gradiva/ @ 1.705 (240%) 1.488 (270%) 00:01:26 111 (038%) 7387 % 3941 %

O 7. /gradivo/ @ 1.459 (206%) 1180 (214%) 00:01:33 129 (044%) 74,42% 39,07 %

O 8. /obvestila/ & 1.260 (178%) 933 (169%) 00:00:35 82 (0.28%) 3049 % 1452 %

O 9. [rezervacije/ @ 974 (137%) 809 (147%) 00:03:35 616 (2,10 %) 70,29 % 6561 %

) | 10, /gradivo/izposojanarocila-podaljsaverezerva 929 (121%) 811 (147% 00:02:07 229 (1125 6292% 5210% 0008 (000%)

cije-gradiva/

Z googlovim analiticnim orodjem smo v letu 2021 zabelezili 13.365 (15.501 leta 2020) uporabnikov, ki
so na spletni strani knjiznice skupaj opravili 29.394 (33.837 leta 2020) sej, pri tem obiskali 70.980
(84.065 leta 2020) strani, na spletni strani knjiznice pa so se v povprecju zadrzali malo ve¢ kot 2 minuti.
Uporabniki, poleg naslovnice spletne strani, najveckrat obiSCejo strani, kjer imamo objavljene
informacije o obratovalnem c¢asu. Spletno stran pogosto obiscejo, ko iS¢ejo gradivo, ki si ga Zelijo
rezervirati gradivo ali spletno poravnati zapadle obveznosti.

3.3.3 Druzabna omreZja

3.3.3.1 Facebook (FB)

Preglednica 24: Pokazatelji uspesnosti FB strani Knjiznice Medvode

Kazalci 2019 2020 2021 2021/2020
Stevilo Po_]av1tev objave na zaslonih 227137 339042 172.836 5]
uporabnikov

Stevilo unikatnih uporabnikov, ki se 123747 210.942 124.392 59

jim je objava prikazala na zaslonu.
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Stevilo dejavnosti na podlagi objave

(vietki, komentari, delitve ...) 20.665 25.624 11.537 43

Facebook stran Knjiznice Medvode je imela v letu 2021 skupaj 318 objav (2020: 530). Poleg manjSega
Stevila objav glede na preteklo leto 2020, so se poslabsali tudi vsi klju¢ni pokazatelji uspesnosti FB
strani Knjiznice Medvode.

V letu 2021 je Stevilo vSeckov strani naraslo s 1428 na 1497 (+4,8%).
3.3.3.2 Twitter (TW)

Na Twitter profilu Knjiznice Medvode je bilo v letu 2021 skupaj 367 objav. Na Twitter profilu Knjiznice
Medvode je bilo v letu 2020 skupaj 367 objav. V letu 2021 je Stevilo sledilcev naraslo z 90 na 103
(+14,4%). Glede na sorazmerno veliko Stevilo objav, nizek doseg in ozko ciljno publiko bomo v
nadaljevanju ovrednotili prisotnost 0z omejili obseg objav na tem kanalu.

Preglednica 25: Pokazatelji uspesnosti TW profila Knjiznice Medvode

kazalci 2020 2021

Stevilo pojavitev objave na zaslonih uporabnikov 58.669 23.269
Stevilo dejavnosti na podlagi objave. 1.710 577
Delitve objav 82 16
Komentarji. 6 3
Vsecki 272 164
Kliki na povezave 154 72

3.3.3.3 Instagram (IG)

Preglednica 26: Pokazatelji uspesnosti IG profila Knjiznice Medvode

kazalci 2020 2021

Doseg objav 588 556
Obiski profila 476 315
Novi sledilci 49 53
Vsecki 3592 4.094

3.3.3.4 Youtube kanal KnjiZnice Medvode

Na Youtube kanal Knjiznice Medvode je bilo v letu 2021 naloZenih skupno 35 videoposnetkov. Skupno
Stevilo posnetkov v kanalu je naraslo na 152.

Stevilo naroénikov youtube kanala knjiznice se je v letu 2020 povecalo za 22 (s 36 na 58 oz. +60%).
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Preglednica 27: Pokazatelji uspesnosti youtube kanala Knjiznice Medvode

kazalci Skupna vrednost Povprecje na posnetek

Ogledi 6.157 4.885
Cas gledanja (h) 207,8 191,3
Povprec¢no trajanje ogleda 2:01 2:20
Prikazi 51.600 32.056

3.3.4 Spletna poStna obvestila (MailChimp)

1z sistema Mailchimp je bilo v letu 2021 poslanih 18 sporocil (27 sporo¢il leta 2020 ) in eno novoletno
voscilo. Baza naro¢nikov, ki jo sestavljajo naro¢niki E-novic, se je v letu 2021 povecala z 1.132 na
1.419 naro¢nikov (+25 %). Za posiljanje novoletnih vos¢il smo oblikovali samostojno bazo 355
kontaktov, na enak nacin smo oblikovali tudi bazo 59 direktorjev splosnih knjiznic.

V letu 2021 je bilo poslanih 18 sporocil (Novice Knjiznice Medvode) in 1 novoletno vos¢ilo.

3.4 PRIREDITVE IN DEJAVNOSTI ZA OTROKE IN MLADINO TER ODRASLE
3.4.1 Pregled dogodkov za uporabnike v KnjiZnici Medvode v letu 2021

Zakonodaja nam nalaga, da knjiznica samostojno in v sodelovanju s kultumimi, izobrazevalnimi in
drugimi organizacijami ter drustvi pripravlja prireditve in druge oblike razvijanja interesa za knjizni¢no

cen e

glede na Stevilne ponudbe in potrebe, ki so se pojavljale med letom.

V knjiznici smo imeli leta 2021 skupaj 132 dogodkov (leto prej jih je bilo 87), ki jih je obiskalo 4.599
obiskovalcev (leto prej pa 3.315 obiskovalcev). Oc¢itna razlika v Stevilu dogodkov med letom 2020 in
2021, ko smo bili ves ¢as sooCeni z epidemioloskih omejitvami, je prehod tudi v spletno okolje ter
dogodki na gostovanjih po medvoskih vrtcih in osnovnih Solah.

Preglednica 1: Prireditve v Knjiznici Medvode leta 2021

TR . . Stevilo prireditev Stevilo prireditev Udelezba Udelezba Udelezba
Prireditve in dejavnosti . . . . .
mladina odrasli otroci odrasli Skupaj

V Zivo Na spletu V Zivo Na spletu
Pravlji¢ne urice z ustvarjalno 29 1756 516 2272

delavnico, kamisibaj

Druzabne igre

Otroske gledaliske predstave

Knjizne uganke

Razstave slik, fotografij,
ro¢nih del, plakatov, ... 2 20 20
(z otvoritvijo)
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RSO . . Stevilo prireditev Stevilo prireditev Udelezba Udelezba Udelezba
Prireditve in dejavnosti . . . . .
mladina odrasli otroci odrasli Skupaj
V Zivo Na spletu V Zivo Na spletu
Razstave slik, fotografij,
ro¢nih del, plakatov, 3
(brez otvoritve)
Literarni veceri in
predavanja vezana 2 302 302
promocijo zbirke
Knjizni veceri za odrasle
bralce z mag. Tilko Jamnik
Zakljuéna prireditev bralnih
projektov Beremo na sotocju 1 31 5 36
+ Medvoska knjizna
Temat;ka predavanja, 6 62 62
delavnice
Potopisi 1 26 26
Medvodko bere (zakljuéna
prireditev, ki se je letos 19 366 39 405
izvajala po vrtcih)
Medvodkove igralne urice
Obiski knjizni¢arke v vrtcu 27 476 53 529
(med letom)
Bibliopedagoske ure za
vrtéevske skupine 4 8 10 %9
Bibliopedagoske ure za
osnovnosolske skupine 12 230 17 247
(vkljuéno s projektom
Poletavei in  Najpoletavci
(zakljuéna prireditev) ! 100 30 130
Domoznanski veceri 2 26 26
Glasbeni veceri 1 35 35
Veceri ruskega filma 2 22 22
Menjalnica nalepk
Interne razstave
(predstavitve knjig, 4 5
obletnice, avtorji, itd)
Pravlji¢ni potep s knjiznico 1 30 10 40
Beremo in ustvarjamo s 1 1 1
Suzano (Zlati koti¢ek)
Druge ) a}(tlvnostlv (Teden 1 50 50
vsezivljenjskega ucenja,...)
Legende med  vodami:
Medvoski kulturni festival > 279 8 287
Skupaj 74 29 24 5 3357 1242 4599
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Knjiznica se trudi z organizacijo dogodkov in prireditev:

privabiti potencialne in dejanske uporabnike,

opozoriti na moznosti, ki jih zagotavlja sinergija prostora, gradiva in informacij,

opozoriti na knjiznico kot na socialni in druZabni prostor, na moznosti za sre¢anja in povezovanja
(Prireditve so priloznost, ko se v knjiznici zberejo najrazli¢nejsi obiskovalci in si ob prijetnem
druzenju delijo svoje izkusnje. Marsikdaj se spletejo vezi novih sodelovan;.).

ponuditi razvoju in ¢asu primeren dostop do informacijsko—komunikacijske tehnologije, npr. z
usposabljanjem za rabo e-knjig, spleta, podatkovnih baz itd.,

se vkljuciti v kulturna prizadevanja v svojem okolju, da bi z raznovrstno in aktualno ponudbo
dogodkov zadovoljili potrebe in pricakovanja ¢im S$irSega kroga obcanov,

usmeriti pozornost k branju in knjigam = doprinesti na podro¢ju razvijanja in vzdrZevanja
pismenosti in bralne kulture, tako na zacetkih bralnega obdobja, kot v nadaljevanju, ko bralno
kulturo in bralne sposobnosti vzdrzujemo in razvijamo,

poskrbeti za promocijo znanja in gradiva (npr. z organizacijo predavanj, potopisov, s pripravo
priloZnostnih razstav),

omogociti in spodbujati vsezivljenjsko, permanentno ucenje in se s tem vkljuciti v regionalna in
nacionalna prizadevanja za dejavno, ustvarjalno in kakovostno prezivljanje prostega Casa,
informirati uporabnike o smotru, organiziranosti in nac¢inu delovanja knjiznice ter jim pomagati,
da se v njej gibljejo ¢im bolj samostojno (npr. bibliopedagoske ure),

predstaviti domoznanstvo kot zbirko in kot dejavnost (z domoznanskimi razstavami, z

domoznanskimi veceri).

3.4.2 Razvoj novih storitev

Jeseni 2018 smo zaceli izvajati nove projekte, ki so se v letu 2020 ustavili zaradi epidemije. Tudi v letu

2021 pa smo trudili nadaljevati s temi projekti, ki so tako Se vedno v razvojni fazi:

Medvoska knjizna transverzala: S projektom Medvoska knjizna transverzala zelimo povezati
knjiznico z drugimi organizacijami v ob¢ini — Solami, mladinskim centrom ... Namenjen je
druzinam s $olskimi in predsolskimi otroki. Zelimo spodbuditi obisk kulturnih dogodkov, ki jih
druzina dobi kartonc¢ek, kamor vpisujejo svoje dejavnosti. V maju bomo pripravili zakljucno
prireditev.

Knjiga na dom: Bralcem, ki zaradi zdravstvenih razlogov dlje ¢asa ne morejo obiskati knjiznice,
ponujamo storitev Knjiga na dom. Bralec lahko poklice in naroceno gradivo dostavimo na dom.
Projekt izvajamo v sodelovanju z Obcino Medvode, ki nam daje v uporabo elektri¢no vozilo.
Pravlji¢ni potep s Suzano: Knjiznica Medvode skupaj z gospo Suzano pripravlja pravlji¢ni potep
po Medvodah in okolici. Pohod, pomemben kraj ali stavbo poveze s pravljico. Raziskujemo
vsako prvo soboto v mesecu od septembra do maja.

Beremo in ustvarjamo s Suzano: Gospa Suzana z Drustvom upokojencev Medvode pripravlja
ustvarjalne delavnice, kjer povezejo branje, pripovedovanje zivljenjskih zgodb in prakti¢no
ro¢no delo (izdelovali vizitke, pletejo hobotnice za nedonosencke, ...).
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Drugih novih projektov se v letu 2021 nismo lotili, smo pa pomembno spremenili koncept projekta
Hrana za knjigo, kjer smo promocijo knjig in njihovo trZzenje prenesli na splet in na ta nacin pomembno

povecali doseg nase akcije..

3.5 GRADNJA MREZE PARTNERSTEV, SODELAVCEV, ZAGOVORNIKOV IN PODPORNIKOV
KNIJIZNICE MEDVODE

V pogojih epidemije smo se zlasti trudili ohranjati obstojeCo mreZzo partnerstev, sodelavcev,

zagovornikov podpomikov Knjiznice Medvode.
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4 ZAPOSLENI V KNJIZNICI

Pravilnik o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest Knjiznice Medvode® (v nadaljevanju:
pravilnik) predvideva 13 zaposlenih. Nosilni poklici strokovnih delavcev so: bibliotekar (VII/2),
bibliotekar (VII/1), visji knjiznic¢ar (VI) in knjiznicar (V). V letu 2020 je bilo zasedenih 10,5 delovnega
mesta. Preglednica 28 prikazuje, da med nacrtom in realizacijo kadrovske strukture ni prislo do
odstopanja.

Preglednica 28: Kadrovska struktura Knjiznice Medvode leta 2020

Sifra delovnega mesta,.na.zw 2020 o Sistematizirano delovno
delovnega mesta, tarifni o 2020 realizacija
nacrt mesto
razred

G027005 Bibliotekar (VII/2) 5,5 5,5 6
G027004 Bibliotekar (VII/) 0 1
G026023 Visji knjiznicar (VI) 2 2 2
G025011 Knjiznicar (V) 1 1 1
J027004 Poslovna sekretarka (VI) 1 1 1
J034035 Knjiznicarski manipulant

0 0 1
Iv)
B017841 Direktor 1 1 1
Skupayj 10,5 10,5 13

Zaposleni so bili razporejeni na delovna mesta, ki so v skladu s posameznimi pogodbami o delu, vsak
pa je opravljal tudi druge naloge po nalogu direktorja, ne glede na razporeditev na delovna mesta v
pogodbah o delu. Organizacija dela je bila prilagojena potrebam.

Racunovodstvo, ¢iscenje knjiznicnih prostorov in vzdrzevanje racunalniske mreze, varstvo pri delu in
pozamo varstvo, varovanje objekta ... se izvajajo pogodbeno, storitve vzdrzevanja pa iS¢emo na trgu.

Zaradi visokega deleza bolniskih odsotnosti ter odsotnosti zaradi nege druzinskih ¢lanov (Preglednica
30) smo bili prisiljeni najemati storitev Studentskih servisov.

4.1 OBRATOVALNI CAS IZPOSOJE GRADIVA

Obratovalni ¢as knjiznice je Cas, ko je knjiznica odprta in izvaja storitve izposoje za uporabnike.
Prireditve v knjiznici praviloma potekajo izven obratovalnega Casa.

Preglednica 29: Obratovalni ¢as za uporabnike izposoje v letu 2021

Poletni obratovalni ¢as od

Letni obratovalni €as 28. 6. 2021 do 30. 8. 2021

Ponedeljek 9.00-19.00 13.00 — 19.00

3 Sprejet 7. 6. 2010, sprememba 31. 12. 2010, 5. 10. 2017, 6. 2. 2018 in 23. 1. 2019.
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Torek 9.00-19.00 13.00 — 19.00
Sreda 9.00-19.00 13.00 — 19.00
Cetrtek 9.00 - 14.00 8.00—-15.00
Petek 9.00-19.00 8.00-15.00
Sobota 7.30-12.30 7.30-12.30

3. 6. 2021, ko smo imeli v nacrtu izvedbo izobrazevalni dan, je bil normalen delovni dan, saj
epidemioloski pogoji niso dopuscali naCrtovanih aktivnosti. Dne 24. 12.in 31. 12. 2021 je bila knjiznica
za uporabnike odprta po sobotnem obratovalnem casu.

Soglasje k Obratovalnemu ¢asu za uporabnike Knjiznice Medvode v letu 2021 je dal Svet javnega
zavoda Knjiznice Medvode na svoji 2. korespondencni seji (St. zapisnika 030-2/2020-5), ki je bila
sklicana dne 18. 12. 2020. Obratovalni ¢as za uporabnike Knjiznice Medvode velja od 1. 1. 2021 do
preklica.

O razporeditvi delovnega Casa zaposlenih pa odloca direktor, kar je skladno s 33. ¢lenom Kolektivne
pogodbe za kulturne dejavnosti v RS, pri ¢emer mora glede na Zakon o delovnih razmerjih upostevati
potrebe delovnega procesa in zakonsko zagotovljene odmore in pocitke delavcev. Knjiznica je odprta
Sest dni v tednu, od ponedeljka do sobote, zaprta pa ob nedeljah in drzavnih praznikih, ki so dela prosti
dnevi.

Inventura osnovnih sredstev in drobnega materiala poteka vsako leto konec decembra med delovnim
¢asom in ne moti procesa izposoje gradiva.

42 IZRABA DELOVNEGA CASA

Preglednica 30: Izraba delovnega ¢asa zaposlenih v letu 2021

Praznik .chna IzobraZevanje Dopust Bolniska Nega otroka Izj.e,l,rfne SKUPAJ
prisotnost odsotnost okolis¢ine
oy 544 17.354 270 3.500 1.400 168 848 24.084
Q —
S
s
2 23 % 72,1 % 1,1 % 14,5 % 5,8 % 0,7 % 35% 100,0 %

Delo je potekalo Sest dni v tednu; od ponedeljka do petka v dveh izmenah, z izjemo cetrtka, ko je
knjiznica za uporabnike popoldne zaprta, ter v sobotni dopoldanski izmeni. Zaposleni pa skrbijo tudi za
prireditve, ki se praviloma odvijajo do trikrat na teden v vecernih urah, ko je knjiznica zaprta za izposojo
gradiva. Potrebne zamenjave (povecan obseg dela, krajSe odsotnosti iz zdravstvenih razlogov oz. druge
morebitne odsotnosti: letni dopusti, izobrazevanja ...) smo refevali v dogovoru z zaposlenimi. Ce
upostevamo, da vsi zaposleni niso vedno v sluzbi (bolniske odsotnosti, izobraZzevanja, dopusti ipd.), to
pogosto predstavlja problem za normalno delovanje knjiZznice, saj je potrebno opraviti Se vsa potrebna

cen
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TaksSen opis delovanja knjiznice je v celoti veljal od 15. junija 2021 dalje, ko se je iztekla epidemija
nalezljive bolezni SARS- CoV-2 (covid-19), ki je bila v drzavi razglasena nepretrgoma skoraj osem
mesecev, od 19. oktobra 2020.Ves ta ¢as dostop uporabnikom v prostore knjiznice ni bil dovoljen,

ven o

Minilo je kratko poletno obdobje, ko je bil dostop do knjizni¢ne zbirke mogo¢ vsem uporabnikom, v
omejenem obsegu so bile dovoljene tudi prireditve, saj je Vlada RS z Odlokom o nacinu izpolnjevanja
pogoja prebolevnosti, cepljenja in testiranja za zajezitev Sirjenja okuzb z virusom SARS-CoV-2, ki je
zaCel zacne veljati v sredo, 15. septembra 2021, omejila dostop v knjiznico. Uporabnikom, ki so se lahko
izkazali z veljavnim potrdilom, smo lahko omogocili dostop do knjizni¢nih storitev, vsem ostalim pa

smo ponovno vzpostavili mesto za brezsti¢no izposojo.

4.3 STROKOVNO IZOBRAZEVANJE IN IZPOPOLNJEVANJE ZAPOSLENIH

Preglednica 31: Kazalci uspesnosti izobrazevanja zaposlenih v letu 2020

Realizirano Realizirano Nacrtovano Realizirano Indeks
2019 2020 2021 2021 3)/ Q)
@ ) 3) “@

(D22) ~ Stevilo ur 33,50 11,10 16,00 22,50 33
izobrazevanja na delavca
(D23) Sredstva porabljena
za izobrazevanje na 214,43 64,90 91,00 90,50 30
delavca

Vir: Knjiznica Medvode

Ce smo v 2019, ki je bilo zadnje leto pred epidemijo, realizirali 402 ure izobraZevanj, ki so nas skupaj s
stroski potovanj, prehrane in nocitev stala 2.358,74 €, smo v letu 2020 izvedli le 122 ur izobraZevanj,
za njihovo izvedbo pa smo porabili 714 €. Preglednica 31 pokaZze, da smo leto 2021 nacrtovali bolj
optimisti¢no, saj se je mocno razsirila ponudba spletnih izobrazevan;j. Realizacija leta 2021 pokaze, da
se s pripravo nacrta izobrazevanja nismo usteli, saj smo ga celo presegli, stroski pa so ostali na ravni

nacrtovanih.

Kljub okolis€inam, ki jih je narekovala epidemija, smo presegli nacrtovano stopnjo vlaganj v ¢loveske
vire knjiznice (Preglednica 31). Brez neprestanega izobrazevanja preprosto ne gre, saj knjiznic¢ni delavci
svoje delo lahko opravljajo kakovostno, ¢e imajo ustrezno znanje in se sproti izobrazujejo. S strokovnim
izpopolnjevanjem knjizni¢nih delavcev ohranjamo stik s stroko, sledimo novostim na podrocju
zalozniStva in bibliotekarstva in zakonodaji, z izmenjavo primerov dobre prakse pridobivamo ideje in
nove pristope dela z uporabniki, razvijamo spretnosti, da bi lazje obvladovali sodobne metode dela, nove
medije, Se posebej pa informacijsko tehnologijo, ki se bliskovito razvija tudi na podro¢jih, ki neposredno
zadevajo nase delo. V letu 2021 smo se morali med drugim nauciti uporabljati paketnike za izposojo
24/7 ter se seznaniti z RFDI tehnologijo.
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Preglednica 32: Izobrazevanje zaposlenih v letu 2021

Vrsta izobraZevanja Izvajalec/organizator/predavatelj St.ur

Bralnice pod slamnikom: problemska literatura Zalozba Mi§ 9
Cobiss3: izpisi in uporabni namigi za delo 1ZUM 8
Dan dobrih praks slovenskih knjiznic ZBDS, sekcija splosnih knjiznic 32
GDPR INFO Center 2
Kamisibaj pod slamnikom JSKD in Knjiznica Domzale 16
Katologizacija: izpopolnjevalni tecaj NUK 8
Lahko branje ZBDS 2
Mladi bralec in digitalni mediji ZBDS 8
Obdelava in dostopnost domoznanskega gradiva ZBDS: sekcija za domoznanstvo 5
Poti do knjige Knjiznica Trebnje 8
Predstavitev knjiznih programov Avrora MKL 4
Predstavitev pilotnega programa Direct4.me Kiwicom d.o.o. 11
Predstavitev prebranih knjig Knjiznica Medvode 22
IzkuSen poznavalec kadrovskih procesov Verlag Dashofer 35
Pripovedovalska delavnica KFBK 24
Priprava spletne prireditve od a do z Osrednja knjiznica Srecka Vilharja Koper 42
Izobrazevanje direktorjev splosnih knjiznic ZSK 20
Predstavitev portala TAX - FIN - LEX ZSK 3
Posvetovanje: Zapeljevanje v branje BDS 11

SKUPAJ 270

Za izobrazevalne vsebine smo se odlocali tehtno in preudarno, pridobljena znanja so zaposleni prenasali

na svoje sodelavce. Strokovni delavci so se udelezil samo tistih izobrazevanj, ki so za njih pomembna

in nujna za strokovno delo. V Knjiznici Medvode se na ta nacin trudimo, da knjiznicarsko delo

opravljamo profesionalno, vestno in po svojih najboljsih moceh in znanju.

4.4 KNIIZNICA MEDVODE JE TUDI PROSTOVOLJSKA ORGANIZACUJA

Knjiznica Medvode je bila konec leta 2019 vpisane register prostovoljskih organizacij. V ta namen sta

bili v zacetku leta 2020 dve nasi sodelavki na osnovnem usposabljanju za delo s prostovoljci, ki ga je

organizirala Slovenska filantropija..

Celo leto 2021 je prihajala le ena mlajSa prostovoljka. Prostovoljka je prihajala enkrat tedensko za eno

uro in je ze postala nepogresljiva. Druga prostovoljka, gospa srednjih let, pa je bila z nami septembra,

ko je potekala oprema gradiva RFID nalepkami.

V letu 2021 sta dve 2 prostovoljki skupaj opravili 68 ur prostovoljnega dela.
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4.5 DRUZBENO KORISTNO DELO IN DELOVNA PRAKSA DIJAKOV IN STUDENTOV

V zacetku leta je knjiznica podpisala sporazum z Upravo za probacije pri Ministrstvu RS za pravosodje.
Na podlagi podpisanega sporazuma zagotavljamo opravljanje druzbeno koristnega dela oseb, ki jih k
nam poSlje omenjeni urad. V letu 2021 sta obveznosti do Urada za probacijo opravili dve osebe.

Dvema dijakinjama srednje ekonomske Sole smo omogocili opravljanje obvezne delovne prakse, prav
tako pa smo opravljanje delovne prakse omogocili Studentki bibliotekarstva.

5 PROSTOR IN OPREMA

5.1 AVTOMATIZACIJA IZPOSOJE IN UVEDBA RFID TEHNOLOGIE ZA MANIPULACIJO S KNJIZNICNIM
GRADIVOM

Potreba po avtomatizirani izposoji se je Se posebej dramaticno izpostavila v aktualni zdravstveni krizi,
ki ji dolgoro¢no ni videti konca. Prednost takega nacina je enostavnem vodenju zalog gradiva ter v hitri,
lahko v tem Casu opravljajo druge, prav tako nujne zadolZitve. Sam potek izposoje gradiva in zahtev
uporabnikov v ¢asu obiska knjiznice je namre¢ toliko poseben, da onemogoc€a natanno nacrtovanje
nalog zaposlenih na izposojevalnem mestu.

Avtomatizacija izposoje z RFID tehnologijo je bila izvedena v letu 2021 v okviru projekta RFID:

e Prav faza: Maja 2021 smo montirali dodatne skladiS¢ne regale za knjizno gradiva, Cemur je
sledilo lokacijsko premescanje celotne zaloge gradiva. Delo, ki uporabnikov knjiznice ni motilo,
saj ti takrat Se niso imeli dostopa do gradiva, so opravili zaposleni v knjiZnici. Cilj prve faze -
veCja preglednost gradiva, dovolj prostora za novo gradivo, manj poskodb gradiva zaradi
utesnjenosti — je bil delno dosezen. Delno pa zato, ker se je pokazalo, da potrebujemo vsaj Se
eno vrsto skladis¢nih regalov, ki pa bi posegli v trenutni razstavni prostor.

e Druga faza: Z RFID nalepkami za gradivo, ki predstavlja identifikacijo gradiva, je bilo potrebno
oblepiti celotno knjizno in neknjizno gradivo v lasti knjiznice. Na konverzacijskih enotah smo
vsaki enoti gradiva pretvorili zapis ¢rtne kote v RFID zapis.

e Tretja faza: Izvedli smo pilotni zagon knjigomata, ki uporabnikom omogoca samostojno
vracanje in izposojo gradiva, ter zagon ene konverzacijske enote v prostoru za razkuZevanje
vrnjenega gradiva. Tu se je osebje usposabljalo za delo z novo opremo, hkrati pa je potekal
preizkus kakovosti oblepljanja gradiva z RFID nalepkami ter, kar je Se posebej pomembno v
nadaljevanju, ko se posluje z uporabniki, preverjali smo kakovost zapisov Crtne kote v RFID
zapise.

e Cetrta faza: NaroGilo izposojevalnega pulta, ki bo omogoé¢a izrabo vseh prednosti RFID
tehnologije, je bilo v zacetku decembra posredovano izbranemu podjetju, njegovo montazo pa
smo morali zaradi nara$¢anja nevarnosti za okuzbo z virusom SARS-CoV-2 prestaviti v novo
poslovno leto.
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5.2 1zZPOSOJA GRADIVA 24/7 (IZVEN OBRATOVALNEGA CASA KNJIZNICE)

cen

cen e

izven delovnega Casa, v katerem je knjiznica sicer odprta za uporabnike, smo izvedli v prvem kvartalu
leta 2021.

Odlocili smo se za paketnike Direkt.me, ki jih uporabljajo slovenske poste ter nekateri trgovci, s
porastom spletne trgovine pa postopno nadomesca klasi¢ne postne predale na naslovih pravnih in tudi
fizinih oseb. Podjetje, ki trzi omenjene paketnike, nam jih je ponudilo polletno pilotno uporabo. Takoj
so se nasli uporabniki, ki jim sistem 7/24 predstavlja moznost dostopa do naroCenega gradiva, ko
knjiznica ni odprta za obiskovalce. Po preteku pilotne pogodbe, v Casu katere smo izvajali tudi
predstavitve za knjiznice, direktor knjiznice pa je po narocilu predsednice ZSK pripravil prezentacijo za
vse direktorje splosnih knjiznic, smo paketnike odkupili in sklenili naro¢niSko razmerje.

5.3  PRIHODNjI KORAKI RFID TEHNOLOGIJE IN PAKETNIKOV

e Projekt RFID: Z uvedbo RFID resitev v knjiznico smo povecali zadovoljstvo uporabnikov in
zaposlenih, optimizirali procese dela in zagotovili celovit pregled nad delovanjem knjiznice.
kar bo vplivalo na zadovoljstvo uporabnikov. Knjizno osebje smo razbremenili dolocenih gibov,
ki lahko na dolgi rok puscajo okvare na telesu (kontinuirano dviganje bremen s ponavljanjem
gibov). Dobavitelji tudi trdijo, da bodo poslej inventure gradiva hitrejSe in bolj natancne.
Oprema gradiva z RFID nalepkami, vgradnja konverzacijskih ploS¢ v izposojevalni pult ter
programska oprema, ki je naloZena v racunalnikih je je osnovna oprema, ki omogoca Stevilne
nagradnje, med drugim naprave za zascCito pred krajo kot tudi zamenjavo obstojeCega knjizne
za vracanje gradiva s sodobno napravo za vracanje gradiva, ki je povezana s sistemom Cobiss3.

e Paketniki 24/7: Od nasega marcevskega vstopa v pilotni projekt do danes se je ve¢je Stevilo
knjiznic opremilo s paketniki. Tako smo animirali dobavitelja in IZUM, ki skrbi za razvoj in
delovanje sistema Cobiss, za razvoj resitve, ki bo omogocila vkljucitev paketnikov v enotni
sistem. Na ta nacin paketniki Direct4.me bomo uporabnikom omogocili, da si na Cobissu izbere
gradivo in ga rezervira za prevzem iz Direct4.me paketnika. Ko bo gradivo ¢akalo na prevzem,
bo uporabnik prejel obvestilo z navodili za dostop in odpiranje. Prepri¢ani, da bodo v
nadaljevanju paketniki nasli svoje mesto tudi nekje na obmocju medvoske ob¢ine. Zanje bomo
lahko preko sistema Cobiss zagotovili tudi vraanje izposojenega gradiva.

5.4 KNJIZNICA POTREBUJE DODATNE PROSTORE

Knjiznici v Medvodah primanjkuje prostor za ucenje in/ali racunalniska soba, kjer bi imeli Studentje,
dijaki in bralci Casnikov ter ¢asopisov moznost izobrazevanja in pridobivanja informacij v mirnem
okolju. Tudi otroska igralnica je velikokrat premajhna za izvajanje bibliopedagoskih dejavnosti,
pravlji¢nih uric in ustvarjalnih delavnic. Pomagamo si tako, da se dejavnost istocasno odvija v ostalih
dveh citalnicah (v mladinski in za odrasle), kar pa je motece za tiste uporabnike, ki Citalnici uporabljajo

za Studijske namene ter za prebiranje ¢asnikov in ¢asopisov in si Zelijo tiSine. Skupno $tevilo Citalniskih
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mest je 36. Knjiznica ima sedem racunalniskih mest za dostop do svetovnega spleta in tri mesta z

con o

cey o

polic z gradivom ob racunalnikih, moti pa tudi uporabnike racunalnikov. Potrebovali bi tudi dodaten
skladis¢ni prostor, v katerega bi lahko preusmerili iz izposoje izloceno gradivo, arhivsko gradivo,
fascikle z dokumenti, opremo. Velik prostorski problem so tudi v letu 2020 predstavljali interni prostori,
saj obsegajo en sam skupni prostor, v katerem se odvija vse intemo delo (upravno, administrativno,
strokovno, kot so inventarizacija, katalogizacija, priprave na pravlji¢ne in bibliopedagoske ure, uradni
pogovori ...). Svoje pisarne torej nima ne sluzba za strokovno obdelavo gradiva ne vodstvo knjiznice.

Resitev prostorske stiske knjiznice — nadgradnja ali prizidek — je bila v preteklosti Ze predstavljena, zato
upamo, da nam bo v prihodnjih letih ¢im prej uspelo najti najboljSo mozno resitev v skupno zadovoljstvo
vseh.

V tem trenutku je ureditev notranjega atrija najblizje mozni realizaciji, tudi idejna skica mozne resitve
je Ze bila oddana na ob¢ino.
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6 SPLOSNE USMERITVE ZA PRIPRAVO RACUNOVODSKIH IZKAZOV

Javni zavod je v obdobju od 1.1.2021 do 31.12.2021 posloval in pri sestavljanju racunovodskih izkazov
uposteval naslednje predpise:

e Zakon o racunovodstvu (Ur.l. RS st. 23/99, 30/02 — ZJF-C, 114/06 - ZUE);

e Zakon o javnih financah (Ur.l. RS §t. 11/11-uradno precisceno besedilo, 14/13-popr., 101/13,
55/15 — ZfisP in 96/15 — ZIPRS1617, 13/18 in 195/20 odl.US); v nadaljevanju ZJF);

e Navodilo o pripravi zakljucnega racuna drzavnega in obCinskega proracuna ter metodologiji za
pripravo porocila o dosezenih ciljih in rezultatih neposrednih in posrednih uporabnikov
proracuna (Ur.l. §t. 12/01, 10/06, 8/07 in 102/10), odslej navodilo o pripravi zaklju¢nega racuna;

e Pravilnik o enotnem kontnem nacrtu za proracun, proracunske uporabnike in druge osebe
javnega prava (Ur.L. RS st. 112/09, 58/10, 104/10, 104/11, 97/12, 108/13, 94/14, 100/15, 84/16
in 75/17,82/18, 79/19, 10/21 in203/21), odslej pravilnik EKN;

e Pravilnik o raz¢lenjevanju in merjenju prihodkov in odhodkov pravnih oseb javnega prava (Ur.l.
RS st. 134/03, 34/04, 13/05, 114/06 - ZUE, 138/06, 120/07, 112/09, 58/10,97/12, 100/15, 75/17
in 82/18 ), v nadaljevanju Pravilnik o raz¢lenjevanju in merjenju;

e Pravilnik o sestavljanju letnih porocil za proracun, proracunske uporabnike in druge osebe
javnega prava (Ur.l. RS st. 115/02, 21/03, 134/03, 126/04, 120/07, 124/08, 58/10, 60/10-popr.,
104/10, 104/11 in 86/16, 80/19 in 153/21) v nadaljevanju Pravilnik o sestavljanju letnih porocil;

e Pravilnik o nacinu in stopnjah odpisa neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih
sredstev (Ur.l. RS st. 45/05, 138/06, 120/07, 48/09, 112/09, 58/10, 108/13 in 100/15);

e Pravilnik o na¢inu in rokih usklajevanja terjatev in obveznosti po 37. ¢lenu zakona o
ra¢unovodstvu (Uradni list RS §t. 108/13), v nadaljevanju Pravilnik o usklajevanju po 37. ¢lenu;

e Navodilo o predlozitvi letnih in zaklju¢nih porocil ter drugih podatkov poslovnih subjektov
(Uradni list RS, §t. 86/16 in 76/17).

Racunovodski podatki so evidentirani po casovnem zaporedju glede na nastanek poslovnega dogodka
in po denamem toku. Racunovodski izkazi in davéni obracun bodo pravocasno predlozeni organom, ki
spremljajo podatke poslovanja — AJPES in FURS.

Racunovodski izkazi so zapis dogodkov, ki so se zgodili v preteklosti, uporabniki ra¢unovodskih
informacij in ustanovitelj pa najveckrat pri svojem odlo¢anju potrebujejo tudi druge informacije. Zaradi
popolnejSega informiranja smo tako racunovodskim izkazom dodali pojasnila, razkritja in dodatne
razpredelnice, ki naj bi zagotovili dodatne podatke in informacije. Racunovodska razkritja in pojasnila
v nadaljevanju so vsa izkazana v evrih.
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7 RACUNOVODSKI 1ZKAZI

7.1 BILANCA STANJA

Preglednica 33: Bilanca stanja na dan 31. 12. 2021

v evrih brez centov

DRUGE KRATKOROCNE TERJATVE

Skupina
kontov Naziv skupine kontov 2021 2020
SREDSTVA
A) DOLGOROCNA SREDSTVA IN SREDSTVA V UPRAVLJANJU 1.256.235 1.282.195
o NEOPREDMETENA SREDSTVA IN DOLGOROCNE AKTIVNE CASOVNE 6.417 6.518
RAZMEJITVE
6.417 6.476
01 POPRAVEK VREDNOSTI NEOPREDMETENIH SREDSTEV
V 1.635.505 1.635.505
02 NEPREMICNINE
] 402.200 365.160
03 POPRAVEK VREDNOSTI NEPREMICNIN
261.326 248.156
04 OPREMA IN DRUGA OPREDMETENA OSNOVNA SREDSTVA
i POPRAVEK VREDNOSTI OPREME IN DRUGIH OPREDMETENIH OSNOVNIH 238.396 236.348
SREDSTEV
N N . 0 0
06 DOLGOROCNE FINANCNE NALOZBE
} 0 0
07 DOLGOROCNO DANA POSOJILA IN DEPOZITI
3 0 0
08 DOLGOROCNE TERJATVE 1Z POSLOVANJA
0 0
09 TERJATVE ZA SREDSTVA DANA V UPRAVLJANJE
B) KRATKOROCNA SREDSTVA; RAZEN ZALOG IN AKTIVNE CASOVNE 57,567 L04.182
RAZMEJITVE ’ ’
@ DENARNA SREDSTVA V BLAGAJNI IN TAKOJ UNOVCLIIVE 456 546
VREDNOSTNICE
. 51.161 100.766
11 DOBROIMETJE PRI BANKAH IN DRUGIH FINANCNTH USTANOVAH
. 0 0
12 KRATKOROCNE TERJATVE DO KUPCEV
s 0 0
13 DANI PREDUJMI IN VARSCINE
KRATKOROCNE TERJATVE DO UPORABNIKOV ENOTNEGA KONTNEGA 1.834 1.828
14 b
NACRTA
. . } 0 0
15 KRATKOROCNE FINANCNE NALOZBE
N 0 0
16 KRATKOROCNE TERJATVE IZ FINANCIRANJA
3.194 0

NEPLACANI ODHODKI
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Skupina
kontov

Naziv skupine kontov

v evrih brez centov

2021

2020

AKTIVNE CASOVNE RAZMEJITVE

922

1.534

C) ZALOGE

30

OBRACUN NABAVE MATERIALA

31

ZALOGE MATERIALA

32

ZALOGE DROBNEGA INVENTARJA IN EMBALAZE

33

NEDOKONCANA PROIZVODNJA IN STORITVE

34

PROIZVODI

35

OBRACUN NABAVE BLAGA

36

ZALOGE BLAGA

37

DRUGE ZALOGE

I. AKTIVA SKUPAJ

1.313.802

1.386.377

99

AKTIVNI KONTI IZVENBILANCNE EVIDENCE

OBVEZNOSTI DO VIROYV SREDSTEV

D) KRATKOROCNE OBVEZNOSTI IN PASIVNE CASOVNE RAZMEJITVE

36.953

39.090

20

KRATKOROCNE OBVEZNOSTI ZA PREJETE PREDUJME IN VARSCINE

15

21

KRATKOROCNE OBVEZNOSTI DO ZAPOSLENIH

26.373

24.605

22

KRATKOROCNE OBVEZNOSTI DO DOBAVITELJEV

5.049

8.308

23

DRUGE KRATKOROCNE OBVEZNOSTI IZ POSLOVANJA

4.667

4.714

24

KRATKOROCNE OBVEZNOSTI DO UPORABNIKOV  ENOTNEGA
KONTNEGA NACRTA

849

1.463

25

KRATKOROCNE OBVEZNOSTI DO FINANCERJEV

26

KRATKOROCNE OBVEZNOSTI IZ FINANCIRANJA

28

NEPLACANI PRIHODKI

29

PASIVNE CASOVNE RAZMEJITVE

E) LASTNI VIRI IN DOLGOROCNE OBVEZNOSTI

1.267.849

1.347.287

90

SPLOSNI SKLAD

91

REZERVNI SKLAD
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v evrih brez centov
Skupina
kontov Naziv skupine kontov 2021 2020
) . 0 0
92 DOLGOROCNE PASIVNE CASOVNE RAZMEJITVE
N 0 0
93 DOLGOROCNE REZERVACIJE
y 0 0
940 SKLAD NAMENSKEGA PREMOZENJA V JAVNIH SKLADIH
SKLAD PREMOZENJA V DRUGIH PRAVNIH OSEBAH JAVNEGA PRAVA, KI 0 0
9410 JE V NJIHOVI LASTL, ZA NEOPREDMETENA SREDSTVA IN OPREDMETENA
OSNOVNA SREDSTVA
s SKLAD PREMOZENJA V DRUGIH PRAVNIH OSEBAH JAVNEGA PRAVA, KI 0 0
JE V NJIHOVI LASTI, ZA FINANCNE NALOZBE
. 0 0
9412 PRESEZEK PRIHODKOV NAD ODHODKI
y 0 0
9413 PRESEZEK ODHODKOV NAD PRIHODKI
. ) 0 0
96 DOLGOROCNE FINANCNE OBVEZNOSTI
v 0 0
97 DRUGE DOLGOROCNE OBVEZNOSTI
50 OBVEZNOSTI ZA NEOPREDMETENA SREDSTVA IN OPREDMETENA 1.256.235 1.282.194
OSNOVNA SREDSTVA
0 0
981 OBVEZNOSTI ZA DOLGOROCNE FINANCNE NALOZBE
. 20.614 65.093
985 PRESEZEK PRIHODKOV NAD ODHODKI
} 0 0
986 PRESEZEK ODHODKOV NAD PRIHODKI
1.313.802 1.386.377
1. PASIVA SKUPAJ
y 0 0
99 PASIVNI KONTI IZVENBILANCNE EVIDENCE
7.2  1zZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV
Preglednica 34: Izkaz prihodkov in odhodkov za obdobje od 01. 01. do 31. 12. 2021
Podskupina kontov Naziv podskupine konta
2021 2020
A) PRIHODKI OD POSLOVANJA 460.292 427.642
760 PRIHODKI OD PRODAJE PROIZVODOV IN STORITEV 460.292 427.642

POVECANJE VREDNOSTI ZALOG PROIZVODOV IN
NEDOKONCANE PROIZVODNJE

ZMANJ SANVJE VREDNOSTI ZALOG PROIZVODOV IN
NEDOKONCANE PROIZVODNJE

761

PRIHODKI OD PRODAIJE BLAGA IN MATERIALA
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Podskupina kontov Naziv podskupine konta
2021 2020
v 0 0
762 B) FINANCNI PRIHODKI
763 C) DRUGI PRIHODKI 893 1.908
. 0 0
C) PREVREDNOTOVALNI POSLOVNI PRIHODKI
0 0
del 764 PRIHODKI OD PRODAJE OSNOVNIH SREDSTEV
0 0
del 764 DRUGI PREVREDNOTOVALNI POSLOVNI PRIHODKI
D) CELOTNI PRIHODKI 461.185 429.550
E) STROSKI BLAGA, MATERIALA IN STORITEV 90.217 82.057
del 466 NABAVNA VREDNOST PRODANEGA MATERIALA IN BLAGA 0 0
460 STROSKI MATERIALA 31.340 19.249
461 STROSKI STORITEV 58.877 62.808
F) STROSKI DELA 395.638 325.204
del 464 PLACE IN NADOMESTILA PLAC 308.782 254.129
del 464 PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST DELODAJALCEV 49.819 41.152
del 464 DRUGI STROSKI DELA 37.037 29.923
462 G) AMORTIZACIJA 0 0
463 H) REZERVACIJE 0 0
465 J) DRUGI STROSKI 1.062 900
467 K) FINANCNI ODHODKI 382 754
468 L) DRUGI ODHODKI 0 0
M) PREVREDNOTOVALNI POSLOVNI ODHODKI 0 0
(885+886)
del 469 ODHODKI OD PRODAJE OSNOVNIH SREDSTEV 0 0
del 469 OSTALI PREVREDNOTOVALNI POSLOVNI ODHODKI 0 0
N) CELOTNI ODHODKI 487.299 408.915
0) PRESEZEK PRIHODKOV 0 20.635
P) PRESEZEK ODHODKOV 26.114 0
del 80 Davek od dohodka pravnih oseb 0 256
del 80 Presezek prihodkov obradunskega obdobja z upostevanjem davka od dohodka 20.379
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Podskupina kontov

Naziv podskupine konta

2021 2020
del 80 Presezek odhodkov obradunskega obdobja z upostevanjem davka od dohodka 26.114 0
Presezek prihodkov iz prejsnjih let, namenjen pokritju odhodkov obraunskega 0 0
obdobja
Povprec¢no Stevilo zaposlenih na podlagi delovnih ur v obra¢unskem obdobju 10 10
(celo stevilo)
Stevilo mesecev poslovanja 12 12
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7.3

[ZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV PO DEJAVNOSTIH

Preglednica 35: Izkaz prihodkov in odhodkov po dejavnostih od 01. 01. do 31. 12. 2021

Podskupina
kontov

Naziv podskupine konta

v evrih brez centov

Prihodki in odhodki za
izvajanje javne sluzbe

Prihodki in odhodki od
prodaje blaga in storitev
na trgu

A) PRIHODKI OD POSLOVANJA

460.292

760

PRIHODKI OD PRODAJE PROIZVODOV IN
STORITEV

460.292

POVECANJE VREDNOSTI ZALOG
PROIZVODOV IN NEDOKONCANE
PROIZVODNJE

ZMANJSANJE VREDNOSTI ZALOG
PROIZVODOV IN NEDOKONCANE
PROIZVODNJE

PRIHODKI  OD
MATERIALA

PRODAJE BLAGA IN

762

B) FINANCNI PRIHODKI

763

C) DRUGI PRIHODKI

893

(o) PREVREDNOTOVALNI
PRIHODKI

POSLOVNI

del 764

PRIHODKI OD
SREDSTEV

PRODAIJE OSNOVNIH

del 764

DRUGI PREVREDNOTOVALNI POSLOVNI
PRIHODKI

D) CELOTNI PRIHODKI

461.185

E) STROSKI
STORITEV

BLAGA, MATERIALA IN

90.217

del 466

NABAVNA VREDNOST
MATERIALA IN BLAGA

PRODANEGA

460

STROSKI MATERIALA

31.340

STROSKI STORITEV

58.877

F) STROSKI DELA

395.638

del 464

PLACE IN NADOMESTILA PLAC

308.782

del 464

PRISPEVKI ZA
DELODAJALCEV

SOCIALNO VARNOST

49.819

del 464

DRUGI STROSKI DELA

37.037

462

G) AMORTIZACIJA

463

H) REZERVACIJE

465

J) DRUGI STROSKI

1.062
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v evrih brez centov
Prihodki in odhodki od
Podskupina Prihodki in odhodki za prodaje blaga in storitev
kontov Naziv podskupine konta izvajanje javne sluzbe na trgu
467 K) FINANCNI ODHODKI 382 0
468 L) DRUGI ODHODKI 0 0
M) PREVREDNOTOVALNI POSLOVNI 0 0
ODHODKI
del 469 ODHODKI OD PRODAIJE OSNOVNIH 0 0
SREDSTEV
del 469 OSTALI PREVREDNOTOVALNI POSLOVNI 0 0
ODHODKI
N) CELOTNI ODHODKI 487.299 0
0) PRESEZEK PRIHODKOV 0 0
P) PRESEZEK ODHODKOV 26.114 0
del 80 Davek od dohodka pravnih oseb 0 0
del 80 Presezek prihodkov —obracunskega obdobja z 0
upostevanjem davka od dohodka
del 80 Presezek odhodkov obracunskega obdobja z 26.114 0
upostevanjem davka od dohodka
Presezek prihodkov iz prejsnjih let, namenjen pokritju 0 0
odhodkov obracunskega obdobja
7.4 1ZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV PO DENARNEM TOKU
Preglednica 36: Izkaz prihodkov in odhodkov za obdobje od 01. 01. do 31. 12. 2021
v evrih brez centov
Clenitev kontov Naziv konta
2021 2020
I. SKUPAJ PRIHODKI
529.887 498.242
1. PRIHODKI ZA IZVAJANJE JAVNE SLUZBE
529.887 498.242
A. PrihodKi iz sredstev javnih financ
489.592 461.372
a. Prejeta sredstva iz drZavnega proracuna
19.601 18.170
del 7400 Prejeta sredstva iz drzavnega proracuna za tekoco porabo 19.601 18.170
del 7400 Prejeta sredstva iz drzavnega proracuna za investicije 0 0
b. Prejeta sredstva iz ob¢inskih proracunov
462.159 438.107
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Clenitev kontov

Naziv konta

v evrih brez centov

2021 2020
del 7401 Prejeta sredstva iz ob¢inskih prora¢unov za tekoco porabo 462.159 438.107
del 7401 Prejeta sredstva iz ob¢inskih prora¢unov za investicije 0 0
c. Prejeta sredstva iz skladov socialnega zavarovanja 0 0
del 7402 Prejeta sredstva iz skladov socialnega zavarovanja za tekoco porabo 0 0
del 7402 Prejeta sredstva iz skladov socialnega zavarovanja za investicije 0 0
d. Prejeta sredstva iz javnih skladov in agencij
7.832 5.095
del 7403 Prejeta sredstva iz javnih skladov za tekoCo porabo
7.832 5.095
del 7403 Prejeta sredstva iz javnih skladov za investicije 0 0
del 7404 Prejeta sredstva iz javnih agencij za tekoco porabo 0 0
del 7404 Prejeta sredstva iz javnih agencij za investicije 0 0
del 740 e. Prejeta sredstva iz proracunov iz naslova tujih donacij 0 0
- f. Prejeta sredstva iz drZavnega proracuna iz sredstev proracuna
Evropske unije 0 0
B) Drugi prihodki za izvajanje dejavnosti javne sluZbe
40.295 36.870
del 7102 Prejete obresti
0 0
ST Prihodki od udelezbe na dobicku in dividende ter presezek prihodkov na
C
odhodki 0 0
del 7103 Prihodki od najemnin, zakupnin in drugi prihodki 0 0
del 7141 Drugi teko¢i prihodki iz naslova izvajanja javne sluzbe
40.095 36.570
72 Kapitalski prihodki
0 0
730 Prejete donacije iz domacih virov
200 300
731 Prejete donacije iz tujine 0 0
732 Donacije za odpravo posledic naravnih nesre¢ 0 0
786 Ostala prejeta sredstva iz prora¢una Evropske unije 0 0
787 Prejeta sredstva od drugih evropskih institucij 0 0
2. PRIHODKI OD PRODAJE BLAGA IN STORITEV NA TRGU 0 0
del 7130 Prihodki od prodaje blaga in storitev na trgu 0 0
del 7102 Prejete obresti
0 0
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Clenitev kontov

Naziv konta

v evrih brez centov

2021 2020
P, Prihodki od udelezbe na dobicku in dividend ter presezkov prihodkov nad
C|
odhodki 0 0
del 7141 Drugi teko¢i prihodki, ki ne izhajajo iz izvajanja javne sluzbe 0 0
11. SKUPAJ ODHODKI
577.532 474.311
1. ODHODKI ZA 1ZVAJANJE JAVNE SLUZBE
577.532 474.311
A. Place in drugi izdatki zaposlenim
340.416 278.308
del 4000 Place in dodatki
302.358 250.881
del 4001 Regres za letni dopust
12.605 11.040
del 4002 Povracila in nadomestila
18.316 14.136
del 4003 Sredstva za delovno uspesnost
6.271 1.962
del 4004 Sredstva za nadurno delo 0 0
del 4005 Place za delo nerezidentov po pogodbi 0 0
del 4009 Drugi izdatki zaposlenim
866 2890
B. Prispevki delodajalcev za socialno varnost
53.769 44.621
del 4010 Prispevek za pokojninsko in invalidsko zavarovanje
26.530 21.678
del 4011 Prispevek za zdravstveno zavarovanje
21.943 18.002
del 4012 Prispevek za zaposlovanje
190 152
del 4013 Prispevek za starSevsko varstvo
308 253
TS Premije kolektivnega dodatnega pokojninskega zavarovanja, na podlagi
ZKDPZJU 4.797 4.536
C. Izdatki za blago in storitve za izvajanje javne sluZbe
94.436 81.206
del 4020 Pisarniski in splo$ni material in storitve
35.928 26.513
del 4021 Posebni material in storitve
1.424 94
del 4022 Energija, voda, komunalne storitve in komunikacije
19.222 16.811
del 4023 Prevozni stroski in storitve 0 0
del 4024 Izdatki za sluzbena potovanja
686 476
del 4025 Tekoce vzdrzevanje
20.095 23.903
del 4026 Poslovne najemnine in zakupnine
2.878 2.741
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Clenitev kontov

Naziv konta

v evrih brez centov

2021 2020
del 4027 Kazni in odSkodnine
0 0
del 4028 Davek na izplacane place 0 0
del 4029 Drugi operativni odhodki
14.203 10.668
403 D. Placila domacih obresti
443 668
404 E. Pladila tujih obresti
0 0
410 F. Subvencije
0 0
411 G. Transferi posameznikom in gospodinjstvom 0 0
412 H. Transferi neprofitnim organizacijam in ustanovam 0 0
413 I. Drugi teko¢i domaci transferji 0 0
J. Investicijski odhodki
88.468 69.508
4200 Nakup zgradb in prostorov 0 0
4201 Nakup prevoznih sredstev 0 0
4202 Nakup opreme 17.741 1.833
4203 Nakup drugih osnovnih sredstev 70.727 67.675
4204 Novogradnja, rekonstrukcija in adaptacije 0 0
4205 Investicijsko vzdrzevanje in obnove 0 0
4206 Nakup zemlji$¢ in naravnih bogastev 0 0
4207 Nakup nematerialnega premozenja 0 0
Studije o izvedljivosti projektov, projektna dokumentacija, nadzor,
4208 : S 0 0
investicijski inzeniring
4209 Nakup blagovnih rezerv in intervencijskih zalog 0 0
2. ODHODKI IZ NASLOVA PRODAJE BLAGA IN STORITEV NA
0 0
TRGU
del 400 A. l"lace in drugi izdatki zaposlenim iz naslova prodaje blaga in 0 0
storitev na trgu
B. Prispevki delodajalcev za socialno varnost iz naslova prodaje blaga
del 401 . . 0 0
in storitev na trgu
del 402 gg |I,Zdatkl za blago in storitve iz naslova prodaje blaga in storitev na 0 0
I11/1 PRESEZEK PRIHODKOV NAD ODHODKI 0 23.931
111/2 PRESEZEK ODHODKOV NAD PRIHODKI 47.645 0
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8 POJASNILA IN RAZKRITJA RACUNOVODSKIH IZKAZOV

Javni zavod je v obdobju od 1.1.2021 do 31.12.2021 posloval in pri sestavljanju ratunovodskih izkazov

uposteval naslednje predpise:

Zakon o ra¢unovodstvu (Ur.l. RS §t. 23/99, 30/02 — ZJF-C, 114/06 - ZUE);,

Zakon o javnih financah (Ur.l. RS §t. 11/11-uradno precis¢eno besedilo, 14/13-popr., 101/13,
55/15 — ZfisP in 96/15 — ZIPRS1617, 13/18 in 195/20 odl.US); v nadaljevanju ZJF);

Navodilo o pripravi zaklju¢nega racuna drzavnega in obc¢inskega proracuna ter metodologiji za
pripravo porocila o dosezenih ciljih in rezultatih neposrednih in posrednih uporabnikov
proracuna (Ur.l. §t. 12/01, 10/06, 8/07 in 102/10), odslej navodilo o pripravi zaklju¢nega racuna;
Pravilnik o enotnem kontnem nacrtu za proracun, proracunske uporabnike in druge osebe
javnega prava (Ur.L. RS st. 112/09, 58/10, 104/10, 104/11, 97/12, 108/13, 94/14, 100/15, 84/16
in 75/17,82/18, 79/19, 10/21 in203/21), odslej pravilnik EKN;

Pravilnik o raz€lenjevanju in merjenju prihodkov in odhodkov pravnih oseb javnega prava (Ur.l.
RS st. 134/03, 34/04, 13/05, 114/06 - ZUE, 138/06, 120/07, 112/09, 58/10,97/12, 100/15, 75/17
in 82/18 ), v nadaljevanju Pravilnik o raz¢lenjevanju in merjenju;

Pravilnik o sestavljanju letnih porocCil za proracun, proracunske uporabnike in druge osebe
javnega prava (Ur.l. RS st. 115/02, 21/03, 134/03, 126/04, 120/07, 124/08, 58/10, 60/10-popr.,
104/10, 104/11 in 86/16, 80/19 in 153/21) v nadaljevanju Pravilnik o sestavljanju letnih porocil;
Pravilnik o nacinu in stopnjah odpisa neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih
sredstev (Ur.l. RS st. 45/05, 138/06, 120/07, 48/09, 112/09, 58/10, 108/13 in 100/15);

Pravilnik o nacinu in rokih usklajevanja terjatev in obveznosti po 37. ¢lenu zakona o
ra¢unovodstvu (Uradni list RS §t. 108/13), v nadaljevanju Pravilnik o usklajevanju po 37. ¢lenu;
Navodilo o predlozitvi letnih in zaklju¢nih porocil ter drugih podatkov poslovnih subjektov
(Uradni list RS, §t. 86/16 in 76/17).

Racunovodski podatki so evidentirani po Casovnem zaporedju glede na nastanek poslovnega dogodka

in po denarnem toku. Ra¢unovodski izkazi in davcni obracun bodo pravoc¢asno predlozeni organom, ki
spremljajo podatke poslovanja — AJPES in FURS.

Racunovodski izkazi so zapis dogodkov, ki so se zgodili v preteklosti, uporabniki racunovodskih

informacij in ustanovitelj pa najveckrat pri svojem odlocanju potrebujejo tudi druge informacije. Zaradi

popolnejSega informiranja smo tako ra¢unovodskim izkazom dodali pojasnila, razkritja in dodatne

razpredelnice, ki naj bi zagotovili dodatne podatke in informacije. Racunovodska razkritja in pojasnila

v nadaljevanju so vsa izkazana v evrih.

8.1

8.1.1

BILANCA STANJA

Sredstva

8.1.1.1 Dolgorocna sredstva

Dolgoro¢na sredstva Knjiznice Medvode so neopredmetena osnovna sredstva, nepremicnine (zemljisce

se ne amortizira) in opredmetena osnovna sredstva, ki jih merimo po modelu nabavne vrednosti,

zmanjSan za amortizacijski popravek. Osnova za obracun amortizacije je polna nabavna vrednost.
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Osnovna sredstva se amortizirajo posamic¢no. Uporablja se enakomerni ¢asovni obra¢un amortiziranja,
ki se dosledno uporablja iz obracunskega obdobja v obra¢unsko obdobje. Amortizacija je obracunana
po stopnjah, ki so doloene za posamezno osnovno sredstvo in se med obracunskim letom ne

spreminjajo. Amortizacija se ustrezno porazdeli po virih financiranja.

Neopredmetena, opredmetena osnovna sredstva, nepremicnine 2021 2020 index

Neopredmetena sredstva 0 41 0
Nepremic¢nine 1.233.304 1.270.345 97
Oprema in druga osnovna sredstva 22.931 11.808 194
Skupaj 1.256.235 1.282.194 98

Neopredmetena osnovna sredstva:

Knjiznica Medvode med neopredmetenimi sredstvi izkazuje dolgorocne premozenjske pravice, ki
predstavljajo racunalniske programe in licence za programsko opremo (uporabljena amortizacijska
stopnja: 20%).

Nepremicnine:

Med nepremicninami je izkazana stavba Knjiznice Medvode (uporabljena amortizacijska stopnja: 3%)
ter zemljisce (se ne amortizira), na katerem stavba stoji.

Oprema in druga opredmetena osnovna sredstva:

Oprema in druga opredmetena osnovna sredstva zajemajo razno opremo za opravljanje dejavnosti:

e Racunalniska oprema (raunalniki, monitorji — uporabljena amortizacijska stopnja: 50%; druga
racunalniska oprema, kot je skener, tiskalnik in podobno — uporabljena amortizacijska stopnja:
25%),

e Pisamiska in ostala oprema (pohistvo — uporabljena amortizacijska stopnja: 12%,; ostala oprema

— uporabljena amortizacijska stopnja: 20%).
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Preglednica 37: Gibanje osnovnih sredstev

Neopredmetena Nepremicnine
Opis dolgoro¢na Zemljisca Objekti Oprema in oprema v SKUPAJ
sredstva pridobivanju
Nabavna vrednost:
Stanje 31.12.2020 6.518 400.831 1.234.674 248.156 0 1.890.178
Nabave v letu 2021 0 0 0 17.741 0 17.741
Izlo¢itev iz uporabe v letu 2021 101 0 0 4.570 0 4.671
Stanje 31.12.2021 6.417 400.831 1.234.674 261.326 0 1.903.248
Popravek vrednosti:
Stanje 1.1.2021 6.476 0 365.160 236.348 0 607.984
Amortizacija v letu 2021 41 0 37.040 6.618 0 43.700
Izlo¢itev iz uporabe v letu 2021 101 0 0 4.570 0 4.671
Stanje 31.12.2021 6.417 0 402.200 238.396 0 647.013
gﬁ'i‘;f’;;;‘;a vrednost 0 400.831 832.473 22.931 0 1.256.235

Knjiznica Medvode je v letu 2021 v skladu s planom in ob¢inskim sklepom o soglasju k razpolaganju s
presezkom prihodkov nad odhodki namenila 17.740,90 EUR presezka prihodkov nad odhodki preteklih
let za avtomatizacijo izposoje gradiva z RFID tehnologijo in vzpostavitev izposoje izven delovnega casa
knjiznice, kar je povecalo nabavno vrednost opreme.

Nabavna vrednost osnovnih sredstev Knjiznice Medvode se je v letu 2021 povecala za kupljena osnovna
sredstva. ZmanjSala se je za odpisana in izloena osnovna sredstva v skupnem znesku 4.670,72 EUR.

Popravek vrednosti osnovnih sredstev Knjiznice Medvode se je v letu 2021 povecal za znesek
amortizacije v znesku 43.699,82 EUR in zmanjsal za odpise in izloCitve osnovnih sredstev v skupnem
znesku 4.670,72 EUR.
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8.1.1.2 Kratkorocéna sredstva

Kratkoro¢na sredstva znaSajo na dan 31.12.2021 57.567,11 EUR.

Preglednica 38: Kratkorocna sredstva na dan 31.12.2020

Kratkoro¢na sredstva 2020 2019 index

Denarna sredstva v blagajni, plac. kartice 456 54 845
Denarna sredstva na racunu UJP 51.161 100.766 51
Kratkorocne terjatve do kupcev 0 7 0
Kratkorocne terjatve do Ob¢ine Medvode, Zavoda za zaposlovanje 1.834 1.821 101
Druge kratkoro¢ne terjatve 3.194 0

Aktivne ¢asovne razmejitve 922 1.534 60
Skupaj 57.567 104.183 55

Aktivne ¢asovne razmejitve so kratkoro¢no odlozeni odhodki iz naslova zavarovanja za primer pozara,
vloma in za steklo za leto 2022.

8.1.1.3 Zaloge
Knjiznica Medvode zalog ne izkazuje.

8.1.2 Obveznosti do virov sredstev

8.1.2.1 Kratkorocne obveznosti

Preglednica 39: Kratkorocne obveznosti na dan 31. 12. 2021

2020 2019 index
Kratkoro¢ne obveznosti za prejeta predplacila 15 0
Kratkoro¢ne obveznosti do zaposlenih 26.373 24.605 107
Kratkoro¢ne obveznosti do dobaviteljev 5.049 8.308 61
Druge kratkoro¢ne obveznosti iz poslovanja 4.667 4.714 99
Kratkoro¢ne obveznosti do uporabnikov EKN 849 1.464 58
Skupaj 36.953 39.090 95

Kratkoro¢ne obveznosti na dan 31. 12. 2021 zna$ajo 36.953,57 EUR.

Kratkoro¢ne obveznosti za prejeta predplacila v visini 15,00 EUR predstavlja placilo uporabnika, ki je
bilo izvrSeno izven delavnega ¢asa knjiznice zadnji dan leta in je bil racun izdan v 2022.

Kratkoro¢ne obveznosti do zaposlenih v visini 26.373,15 EUR predstavljajo decembrske place, ki bodo
izplacane v mesecu januarju 2022.
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Kratkoro¢ne obveznosti do dobaviteljev znasajo na dan 31.12.2021 5.049,41 EUR in so na presecni dan
bilance v celoti Se ne zapadle.

Druge kratkoro¢ne obveznosti iz poslovanja v skupni visini 4.667,45 EUR sestavljajo:

e obveznosti za prispevke plac: 3.919,19 EUR,
e kolektivno dodatno pokojninsko zavarovanje: 429,50 EUR,
e obveznosti za odtegljaje od prejemkov zaposlenih: 318,76 EUR.

Kratkoro¢ne obveznosti do uporabnikov EKN v znesku 848,56 EUR predstavljajo:

- kratkoro¢ne obveznosti do neposrednih uporabnikov proracuna drzave:

e Zakladniski podracun UJP (provizija) 16,51 EUR,
e MIJU ( digitalno potrdilo ) 103,99 EUR

- kratkoroc¢ne obveznosti do neposrednih uporabnikov prorac¢una obcine:

e Obcina Medvode (ogrevanje 12/2021, pooblasc¢enec za GDPR za 12/2021, obresti 12/2021)
723,06 EUR

- kratkoro¢ne obveznosti do posrednih uporabnikov proracuna:

cen e

e Univerzitetna knjiznica Maribor (medknjizni¢na izposoja) 5,00 EUR.
Tudi kratkoro¢ne obveznosti do uporabnikov EKN so na presec¢ni dan bilance v celoti ne zapadle.

8.1.2.2  Lastni viri in dolgorocne obveznosti

Preglednica 40: Lastni viri in dolgorocne obveznosti

2021 2020 index
Obveznosti za neopredmetena. sredstva in opredmetena osnovna sredstva 1.256.235 1.282.194 98
presezek prihodkov nad odhodki-nerazporejen 16.527 61.006 27
Presezek prihodkov nad odhodki 2015 po Zakonu o fiskalnem pravilu 4.087 4.087 100
Skupaj 1.276.849 1.347.287 95

Med dolgoro¢nimi obveznosti v skupni visini 1.276.848,65 EUR Knjiznica Medvode v celoti izkazuje
obveznosti za sredstva prejeta v upravljanje. To so obveznosti za neopredmetena in opredmetena
osnovna sredstva ter nepremicnine in presezek prihodkov nad odhodki.

Presezek prihodkov nad odhodki:
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V bilanci stanja je pod to postavko razviden presezek prihodkov nad odhodki tekocega leta skupaj z
vsemi nerazporejenimi presezki prihodkov nad odhodki preteklih let.

Na dan 31. 12. 2021 je bil v bilanci stanja izkazan presezek prihodkov nad odhodki v visini 20.613,54
EUR, ki smo ga v letu 2021 na podlagi plana in v skladu s sklepom o soglasju k razpolaganju
namenili/znizali za avtomatizacijo izposoje gradiva z RFID tehnologijo in uskladitvi vira za knjizno

gradivo v skupni vrednosti 18.368,51 EUR. V letnem delovnem nacrtu je bilo za investicije planirano
33.780,47 EUR.

Na dan 31. 12.2 021 znaSajo celotni presezki prihodkov nad odhodki Knjiznice Medvode 20.613,54
EUR, od tega nerazporejeni presezek prihodkov nad odhodki 16.526,61 EUR in presezek leta 2015 po
Zakonu o fiskalnem pravilu 4.086,93 EUR. Presezek po Zakonu o fiskalnem pravilu se lahko nameni le
za zakonsko predpisane namene.

Izrac¢un presezka prihodkov po Zakonu o fiskalnem pravilu

Zakon o fiskalnem pravilu je zacel veljati v letu 2015, zato se je presezek prvi€ izracunal v letu 2016 za
leto 2015. IzraCun, presezek leta izkazan po denamem toku se zmanjSa za vse obveznosti izkazane v

bilanci stanja na zadnji dan leta, za katerega se izraCunava presezek.

Zap. Opis
1 Presezek prihodkov nad odhodki po denarnem toku -47.645,15
2 Obveznosti do zaposlenih na dan 31.12.2021 26.373,15
3 Obveznosti do dobaviteljev 31.12.2021 5.049,41
4 Druge kratkoro¢ne obveznosti iz poslovanja 4.667,45
5 Kratkoro¢ne obveznosti do uporabnikov EKN 848,56
6 Vnaprej vracunani odhodki 0,00
7 Ugotovljen presezek po ZIPRS1718 (7= 1-2-3-4-5-6) -84.583,72

Za leto 2021 se presezka po Zakonu o fiskalnem pravilu ne izracunava. Namre¢ v skladu s prej
navedenim postopkom je izracunani znesek negativen.

65






Letno porocilo Knjiznice Medvode za leto 2021

8.2 IZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV

Izkaz prihodkov in odhodkov vsebuje podatke o prihodkih in odhodkih v obracunskem obdobju in

predhodnem obraunskem obdobju. Pri ugotavljanju prihodkov in odhodkov je upostevano nacelo

poslovnega dogodka.

8.2.1 Prihodki

Celotni prihodki Knjiznice Medvode za poslovno leto 2020 zanasajo 429.550,25 EUR.

Prihodki 2021 2020 index
PrihodKi iz poslovanja 460.292 427.642 108
Prihodki od poslovanja - iz sredstev javnih financ 419.565 391.765 107
Prihodki od poslovanja - nejavni 40.528 35.577 114
Donacije 200 300 67
Finan¢ni prihodki 0 0

Drugi prihodki 893 1.908 47
Skupaj 461.186 429.550 107

Prihodke iz poslovanja v skupnem znesku 460.292,22 EUR predstavljajo:

- dotacije iz proracunskih sredstev v visini 419.564,69 EUR

e Obcina Medvode (za materialne stroske, place, prireditve) v visini 380.000 EUR,
e Obcina Medvode (za pokrivanje stroskov plac za javna dela) v visini 5.939,24 EUR,
e Obcina Medvode (dodatek za delo v riziénih razmerah-COVID-19) v visini 2.400,50 EUR,

e Zavod RS za zaposlovanje (za pokrivanje stroSkov plac za javna dela) v visini 25.523,88 EUR

- prihodki iz lastne dejavnosti knjiznice (€lanarine, zamudnine, prodaja izkaznic, zaraCunani opomini,

cen e

- donacije (Brinox d. o. 0.) v visini 200,00 EUR in
- drugi prihodki so delno oprosceni prispevki PIZ na bruto place za zaposlene starejse od 60 let v
znesku 893,30 €.

8.2.2 Odhodki

Celotni odhodki Knjiznice Medvode za leto 2021 znaSajo 487.299,58 EUR.

Odhodki 2021 2020 index
Stroski blaga, materiala in storitev 90.217 82.057 110
Stroski dela 395.639 325.205 122
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Odhodki 2021 2020 index

Stroski ¢lanarin 1.062 900 118
Finan¢ni odhodki 382 754 51
Skupaj 487.300 408.915 119

Pretezni delez stroskov blaga, materiala in storitev predstavljajo stroski storitev v visini 58.876,87 EUR,
stroski materiala znasajo 31.340,37 EUR.

Preglednica 41: Podrobnejsi prikaz stroskov blaga, materiala in storitev

Konto Naziv konta 2021 2020 Index
460 Stroski materiala 31.340 19.249 163
460100 Stroski pomoznega materiala 15.064 4.008 376
460101 Stroski Cistilnega materiala 743 943 79
460102 Stroski zas¢itnih sredstev 0 899 0
460200 Stroski elektricne energije 2.976 2.979 100
460201 Stroski ogrevanja 4.176 3.642 115
460202 Stroski vode 5.106 4.541 112
460300 StroSki nadomestni delov in materiala za OS 511 19 2.685
460400 Stroski drobnega inventarja 315 0
460600 Stroski pisarniSkega materiala 2.006 1.265 159
460900 Drugi stroski materiala 443 954 46
461 StrosKi storitev 58.877 62.808 94
461100 Stroski vzdrzevanja poslovnih objektov 7.415 12.018 62
461102 Stroski vzdrzevanja racunalniske opreme 7.703 7.466 103
461104 Stroski vzdrzevanja druge opreme 2.893 2.875 101
461111 Stroski najema opreme 2.841 2.659 107
461200 Stroski placilnega prometa in banc¢nih storitev 464 378 123
461210 Stroski zavarovanja 1.581 1.587 100
461302 Stroski racunovodskih storitev 10.123 9.912 102
461303 Stroski strokovnega izobrazevanja 709 495 143
461304 Stroski varstva pri delu 1.379 1.230 112
461305 Stroski zdravstvenih storitev 1.109 94 1.184
461309 Stroski pooblascenca za varstvo osebnih podatkov 1.006 1.010 100
461400 Stroski komunalnih storitev 3.034 2.805 108
461500 Povracila potnih stroskov zaposlenim 605 371 163
461501 Dnevnice za sluzbena potovanja v drzavi 69 16 428
461503 Stroski nocitev 0 74 0
461620 Stroski dela preko Studentskega servisa 9.559 10.072 95
461630 Povracila nadomestil prostovoljcem/druzbeno koristno delo 80 229 35
461700 Stroski reprezentance 80 0
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Konto Naziv konta 2021 2020 Index
461710 Stroski reklame 207 1.446 14
461900 Stroski postnih storitev 923 853 108
461920 Stroski telefona 219 426 51
461930 Stroski interneta 2.063 1.948 106
461940 Stroski naro¢nine kabelske TV 239 239 100
461950 Stroski varovanja zgradb in prostorov 645 584 110
461960 Stroski medknjizni¢ne izposoje 98 69 142
461970 Stroski predstav, predavanj, prireditev 1.840 2.759 67
461980 Stroski drugih storitev 1.993 1.192 167
Skupaj stro$ki blaga, materiala in storitev 90.219 82.057 110

Znesek stroskov dela v visini 395.638,57 EUR vkljucuje stroske plac redno zaposlenih. Strosek dela se
je v primerjavi s preteklim letom zvisal. Razlog povecanja so visji stroski javnega dela, dodatki za delo

v rizi¢nih razmerah in znatno zmanjSanje boleznin.

Drugi stroski predstavljajo stroske ¢lanarin v znesku 900 EUR in nagrade dijakom in §tudentom na
delovni praksi s pripadajocimi dajatvami v znesku 162,12 EUR.

Financ¢ni odhodki predstavljajo negativne obresti za denarna sredstva na TRR-ju v znesku 381,65 €.

8.2.3 Poslovni izid

Knjiznica Medvode je poslovno leto 2021 zakljucila s presezkom odhodkov nad prihodki v visini
26.114,06 EUR. Obveznosti za davek od dohodkov pravnih oseb za leto 2021 ni.

Presezek odhodkov nad prihodki leta 2021 26.114,06 EUR zmanjsuje presezke prihodkov preteklih let.

8.3 IzZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV PO DEJAVNOSTIH

Zakon o racunovodstvu v 9. ¢lenu doloc¢a, da morajo javni zavodi v poslovnih knjigah in porocilih
zagotavljati loceno spremljanje poslovanja in izkaz izida poslovanja s sredstvi iz javnih financ in drugih
sredstev za opravljanje javne sluzbe od spremljanja poslovanja s sredstvi pridobljenimi iz naslova
prodaje blaga in storitev na trgu.

Vsi prihodki Knjiznice Medvode so iz naslova opravljanja javne sluzbe in so Ze prikazani v prejSnjem
poglavju pod tocko 8.2.1 Prihodki.

8.4 1ZKAZ PRTHODKOV IN ODHODKOV PO NACELU DENARNEGA TOKA

Knjiznica Medvode prihodke in odhodke izkazuje tudi po nacelu denamega toka zaradi zagotovitve
podatkov o javnofinan¢nih prihodkih in odhodkih (eviden¢ni promet).

V izkazu so prihodki in odhodki od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2021 po nacelu denarnega toka izkazani ob
izpolnitvi pogoja, da je poslovni dogodek, ki ima za posledico izkazovanje prihodkov in odhodkov nastal
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in da je priSlo do prejema ali izplacila denarja oziroma njegovega ekvivalenta, za zneske prejetih in

danih predujmov pa ob prejemu oz. placilu zneskov.

Knjiznica Medvode porabo sredstev nadzoruje s pomocjo stroSkovnih mest na dveh nivojih, pri cemer

stroskovno mesto 1 predstavlja financerja (Ob¢ina Medvode, Ministrstvo za kulturo, pretekli presezki

prihodkov,...), stroskovno mesto 2 pa namen financiranja (materialni stroski, place, (ne)knjizno

gradivo, periodika, investicije,...).

v evrih, brez centov index

2021 | PLAN 2021 2020 | 2021/plan | 2021/2020
1. SKUPAJ PRIHODKI 529.887 495.101 | 498.241 107 106
1. PRIHODKI ZA 1ZVAJANJE JAVNE SLUZBE 529.887 495.101 | 498.241 107 106
A. PrihodKi iz sredstev javnih financ 489.592 449.601 | 461.371 109 106
B. Drugi prihodKi za izvajanje dejavnosti javne sluzbe 40.295 45.500 | 36.870 89 109
2. PRIHODKI OD PRODAJE BLAGA IN STORITEV NA TRGU 0 0 0
Prihodki od prodaje blaga in storitev na trgu 0 0 0
Prejete obresti 0 0 0
Prihodki od najemnin, zakupnin in drugi prih.od premoz. 0 0 0
Prihodki od udelezbe na dobicku in dividend ter presezkov 0 0 0
Drugi tekoc¢i prihodki, ki ne izhajajo iz javne sluzbe 0 0 0
11. SKUPAJ ODHODKI 577.532 543.881 | 474.311 106 122
1. ODHODKI ZA 1ZVAJANJE JAVNE SLUZBE 577.532 543.881 | 474.311 106 122
A. Place in drugi izdatki zaposlenim 340.416 309.074 | 278.308 110 122
B. Prispevki delodajalcev za socialno varnost 53.769 49.681 | 44.621 108 121
C. Izdatki za blago in storitve za izvajanje javne sluZbe 94.436 81.745 | 81.206 116 116
D. Pladila domacih obresti 0 0 0
E. Pladila tujih obresti 443 0 669
F. Subvencije 0 0 0
G. Transferi posameznikom in gospodinjstvom 0 0 0
H. Transferi neprofitnim organizacijam in ustanovam 0 0 0
1. Drugi teko¢i domaci transferji 0 0 0
J. Investicijski odhodki 88.468 103.381 [ 69.508 86 127
2. ODHODKI IZ NASLOVA PRODAJE BLAGA IN STORITEV NA
TRGU 0 0 0
A. Place in drugi izdatki zaposlenim - prodaja blaga 0 0 0
B. Prispevki delodajalcev za socialno varnost - prodaja blaga 0 0 0
C. Izdatki za blago in storitve - prodaja blaga in storit. 0 0 0
111/1 PRESEZEK PRIHODKOV NAD ODHODKI 0 0| 23.931 0
111/2 PRESEZEK ODHODKOV NAD PRIHODKI -47.645 -48.780 0

Primerjava izkaza prihodkov nad odhodki po denamem toku za leto 2021 s sprejetim finanénim planom

2021:

e Knjiznica Medvode je v primerjavi s finan¢nim planom 2021 prejela planirane prilive iz sredstev

javnih financ (Obc¢ina Medvode) za izvajanje dejavnosti javne sluzbe. V visini planiranih so bili

tudi prilivi za knjizno gradivo iz kulturnega ministrstva.
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e Prilivi za dodatek za delo v rizi¢nih razmerah v Casu epidemije, ki jih je knjiznica prejela od
Obcine Medvode, niso bili planirani.

e Prilivi za javna dela, ki jih je knjiznica prejela od Obc¢ine Medvode in Zavoda RS zaposlovanje,
niso bili planirani.

e Drugiprihodki za izvajanje dejavnosti javne sluzbe, to so placila ¢lanov in uporabnikov knjiznice
nizji od planiranih.

e Nizje od planiranih so tudi prejete donacije.

Leto 2021 smo zakljucili z visjimi odhodki iz naslova javne sluzbe, kot smo predvidevali v finan¢nem
nacrtu za leto 2021. Ob upostevanju dejstva, da niso bili planirani prihodki in na drugi strani tudi ne
odhodki za javna dela in izplacilo dodatka za delo v rizicnih razmerah so realizirani odhodki 2021 nizji
od planiranih

ey

Dejanski izdatki za blago in storitve za izvajanje javne sluzbe so bili v vi§ji od planiranih. Razlog je
avtomatizacija izposoje gradiva z RFID tehnologijo. Gradivo je bilo potrebno ustrezno »opremiti« z
nalepkami. Le ta del avtomatizacije izposoje (nalepke, storitve,...) v skladu z racunovodskimi standardi
predstavljaje »tekoCe« izdatke za blago in storitve.

Investicijski odhodki so bili nizji od planiranih. Nakup knjiZznega gradiva je bil realiziran v viSini
planiranih in prejetih sredstev. Za avtomatizacijo izposoje in mozZnost izposoje izven delavnega Casa
knjiznice del planiranih odhodkov predstavljajo »tekoCi« izdatki za blago in storitve in so vkljuceni v
postavko Izdatki za blago in storitve za izvajanje javne sluzbe.

Leto 2021 smo zakljucili s presezkom odhodkov nad prihodki po denamem toku v vrednosti 47.645,15
€.

9 OBRACUN DAVKA OD DOHODKA PRAVNIH OSEB

Po Zakonu o davku od dohodka pravnih oseb — ZDDPO-2 (Ur. 1. §t. 117/07, 56/08, 76/08, 5/09, 96/09,
110/09 — ZDavP-2B, 43/10, 59/11, 24/12,30/12, 94/12, 81/13, 50/14, 23/15, 82/15, 68/16, 69/17, 79/18
in 66/19) so zavezanci za davek vse pravne osebe domacega in tujega prava (razen Republika Slovenija,
lokalne skupnosti in Banka Slovenije) in rezidenti ali nerezidenti, ki imajo svoj vir dohodka v Sloveniji.

Zavodi so dav¢ni zavezanci, vendar so po tem zakonu oprosceni placila davka od dohodka, v kolikor so
ustanovljeni za opravljanje nepridobitne dejavnosti, poslujejo skladno z namenom ustanovitve in
delovanja ter opravljajo le nepridobitno dejavnost. V primeru, ko zavod opravlja tudi del pridobitne
dejavnosti, mora od tega dela placati davek od dohodka pravnih oseb.

Knjiznica Medvode je javni zavod in v skladu z Zakonom o davku od dohodka pravnih oseb davka ne
placuje, razen za del svoje pridobitne dejavnosti, ki je opredeljena na podlagi Pravilnika o opredelitvi
pridobitne in nepridobitne dejavnosti (Ur. 1. RS §t. 109/07 in 68/09).
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Za izratun % pridobitne dejavnosti smo najprej celotne prihodke 2021 razdelili na prihodke od
nepridobitne in pridobitne dejavnosti (tabela spodaj). Tako smo dobili delez pridobitne dejavnosti, na
podlagi katerega smo lahko razdelili e odhodke 2021 na pridobitni in nepridobitni del.

Preglednica 42: Obracun davka od dohodka pravnih oseb

CELOTNI PRIHODKI 2021 461.185,52 100,00%
Prihodki od nepridobitne dejavnosti Zneski v €
Dotacije iz proracunskih in drugih javnih sredstev 419.996,93
Prihodki od obresti 0,00
Prihodki od donacij 200,00
Oprosc¢eni prispevki 893,30
Skupaj 421.090,23 91,31%
Prihodki od pridobitne dejavnosti Zneski v €
Prihodki od prodaje storitev (¢lanarine, zamudnine) 39.590,29
Prihodki od medknjizni¢ne izposoje 105,00
Ostali prihodki 400,00
Skupaj 40.095,29 8,69%

% pridobitne dejavnosti 2021 = 8,28%

CELOTNI ODHODKI 2021 487.299,58 100,00%
Odhodki od nepridobitne dejavnosti 444.953,25 91,31%
Odhodki od pridobitne dejavnosti 42.346,33 8,69%

Za izracun deleza pridobitne dejavnosti smo najprej celotne prihodke 2020 razdelili na prihodke od
nepridobitne in pridobitne dejavnosti (Preglednica 42). Tako smo dobili deleZ pridobitne dejavnosti, na
podlagi katerega smo lahko razdelili $e odhodke 2020 na pridobitni in nepridobitni del.

Povzetek davénega obracuna

Prihodki 461.185,52
Odhodki 487.299,58
Poslovni izid -26.114,06
Prihodki pridobitne dejavnosti 40.095,29
Odhodki pridobitne dejavnosti 42.346,34
Poslovni izid pridobitne dejavnosti -2.251,05
Povecanje davéne osnove 460,27
ZmanjSanje davéne osnove 0,00
Davcna osnova za obdavcitev -1.790,78
Davek od dohodkov 0,00
Vplacane akontacije 255,58
Vracilo DDPO 255,58
Kvartalne akontacije 0,00
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Povzetek davinega obra¢una

Cisti presezek odhodkov nad prihodki 26.114,06

Prihodke in odhodke iz pridobitne dejavnosti smo nato uporabili pri obracunu davka od dohodkov
pravnih oseb. V davénem obra¢unu smo v skladu z ZDDPO-2 upostevali Se davéno nepriznane odhodke
in olajsave ter ugotovili davéno osnovo.

Dav¢na osnova za leto 2021 je negativna, zato obveznosti za davek od dohodkov pravnih oseb ni. je
255,58 EUR. Med letom je Knjiznica Medvode placevala kvartalne akontacije =4 x 63,90 EUR = 255,60
EUR. Akontacije bodo vrnjene v 20 dneh po oddaji davénega obracuna za leto 2021.

10 NASTANEK NEPRICAKOVANIH POSLEDIC PRI IZVAJANJU PROGRAMA DELA

Prvo polletje 2021 je javni zavod posloval v omejenem obsegu, saj je bila epidemija kuzne bolezni
covid-19 preklicana Sele 15. junija. Po kratkem poletnem spro$canju ukrepov za zajezitev Sirjenja okuzb,
pa je Vlada Republike Slovenije 16. septembra 2021 izdala Odlok o nacinu izpolnjevanja pogoja
prebolevnosti, cepljenja in testiranja za zajezitev Sirjenja okuzb z virusom SARS-CoV-2, s katerim se
je pomembno omejilo Stevilo uporabnikov, ki so lahko vstopali v prostore knjiznice. Tudi v vmesnem
poletnem obdobju so bile v veljavi Stevilne omejitve, ki so vplivale na delovanje knjiznice.

11 ZAKLJUCEK

Na osnovi pregledanih aktivnosti in delovanja knjizni¢nih, ki jih predstavljamo v porocilu, ocenjujemo,
da je bilo poslovanje knjiznice uspesno in stroskovno ucinkovito. Predvsem pa dokazujemo, da so bila

ven o

Pri pripravi porocila so s podatki sodelovale: Magda Celjer, Tatjana Mavri¢, Marjeta Poto¢nik, Petra
Samec Stefancic, Maja Rotar, Mirjam Slanovec in Mira Vidic.

Racunovodsko poro¢ilo pripravila Tatjana Pavlin

Medvode, 28. 2. 2021

mag. Igor Podbreznik,

Direktor
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